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3. Scopul procedurii operafionale
M (1)Prezenta procedura documenteaza procesul de adoptare a hotérérilor consifiului judetean asa cum este
planificat, operat, masurat si imbunétatit in cadrul Consiliului Judetean Hunedoara.
(2)Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
(3)Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii, pentru desfasurarea in conditii de
legalitate si de eficienta a raporturilor dintre autoritatea deliberativa si autoritatea executiva.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

(1)Prezenta procedura se aplica de secretarul general al judetului, de compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara , cu colaborarea Consiliului Judetean Hunedoara

(2)in cadrul procedurii sunt implicate toate compartimenetele din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara, in
calitate de elaborator al rapoartelor de specialitate ale proiectelor de hotérare si de beneficiare ale activitatii
procedurate.

(3)Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul pertofoliului de activitdti procedurate: Acte
administrative emise de autoritatea deliberatia.

5. Documente de referin{d (reglementari) aplicabile activitaii procedurale

5.1 Reglementari internationale

SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte.

SR EN IS0 9000:2015 - Sisteme de management al calitétii. Principii fundamentale si vocabular.

Regulament (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, care abrogé dispozitiile
Legii nr. 677/2001.

5.2 Legislatie primara

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completrile ulterioare,

egea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnit&tilor publice, a
functiilor publice si In mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea cort ptiei,

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica locald, cu modificérile si completarile
ulterioare,

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
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Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a
functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea corupfiei,

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd locald, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,

0.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicaté, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoenelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulalie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

5.3 Legislatie secundara:
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprokarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
o Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului JudeteanHunedoara,
o Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Hunedoara
o Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara privind aprobarea circuitului documentelor

6 . Definiii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
6.1 Definitii ale termenilor

+ Entitate publica - autoritate publica, institutie publica, companie/sccietate nationald, regie autonoma, societate
la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

+ =Consiliu Judetean — autoritate deliberativa a administratiei publice locale, constituitd in fiecare judet pentru
coordonarea activitatii consililor comunale, ordsenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean.

+ Hotérére — act administrativ adoptat de Consiliul Judetean Hunedoara, in regim de putere publica, in
exercitarea atributiilor ce i revin, cu votul majoritatii membrilor prezenti, in afard de cazurile in care legea sau
regulamentul de organizare si functionare a consiliului cere o altd majoritate.

6.2 Abrevieri ale termenilor

[:rrtl. Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO. Procedura operationald
2. PS. Procedurd de sistem
3. E. Elaborare
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4, V. Verificare
5 A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. |Ah Arhivare
8. (C.JHD Consiliul Judetean Hunedoara
9. SAP.L Serviciul Administratie Publica Local&
10. |F Formular
11. D.AP.L. Directia Administratie Publicé Locala

7 . Descrierea procedurii de sistem

(1)Proiectele de hotarari pot fi propuse de consilierii judeteni, de presedintele consiliului judetean, de
vicepresedintji consiliului judetean sau de cetéteni. Proiectul de hotdrare se prezinta si motiveaz printr-un referat de
aprobare semnat de initiator. Initiatorul proiectului il poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la sustinerea
acestuia.

(2)Redactarea proiectelor si a referatelor de aprobare se face de cétre cei care le propun, cu sprijinul
secretarului general al unitdfii administrativ-teritoriale si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al C.J.HD.

(3)Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in conformitate cu normele de
tehnica legislativa, respectand fontul arial narrow,caracter de 14.

(4)Proiectele de hotarari nsotite de referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare si
de motivare se inregistreaza si se transmit de secretarul general al judetului:
ajcompartimentelor de resort/D.A.P.L. din cadrul aparatului de specialitate al C.J.HD. in vederea analizérii si intocmirii
rapoartelor de specialitate de catre compartimentele de resort si respectiv & raportului de catre D.A.P.L.

b) comisiilor de specialitate ale C.J.HD. in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor.

(5)Raportul de specialitate al compartimentului de resort trebuie s asigure temeinicia proiectului, prin stabilirea
corectd a starii de fapt si legalitatea, prin corecta incadrare in drept a starii de fapt. O atentie deosebitd se acorda
respectarii competentei si concordantei dispozitiilor propuse in proiect, cu prevederile legale si principiile de drept.

-Sintetic, raportul de specialitate trebuie sa cuprinda:

a) elemente de specialitate de naturd sa conduca la fundamentarea proiectului de hotaréare;
b) legalitatea si temeinicia acestuia;
¢) consecintele previzibile ale reglementérilor propuse.

(6)Rapoartele compartimentelor de resort vor fi semnate de cétre persoana care le-a intocmit si de conducétorii
ierarhici superiori, respectiv sef birou/ serviciu/ directie sau de coordonatorul de compartiment

(7) Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de s2ecialitate cérora li se transmit proiectele de
hotaréari ale consiliului judetean, precum si celelalte documente, se face de cétre presedintele consiliului judetean,
impreund cu secretarul general al judetului, iar comunicarea nominalizarii se va face de catre secretarul general al
judetului.
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(8) Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de depunere a rapoartelor si a avizelor,
avandu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de specialitate inainte de
pronuntarea acestora. Rapoartele compartimentelor de resort vor fi semnale de catre persoana care le-a intocmit si de
conducatorii ierarhici superiori, respectiv sef birou/ serviciu/ directie sau de coordonatorul de compartiment

(9) Dupa intocmirea rapoartelor de specialitate de catre compartimentele de resort, acestea impreuné cu
referatul de aprobare, proiectul de hotérare si anexele aferente se comuniza Directiei Administratie Publica Locala din
cadrul aparatului de specialitate, In vederea ntocmirii raportului precizat la alin.(10) din prezentul articol, ulterior
inregistrérii acestora la Serviciul Administratie Publica Locala.

(10) Toate proiectele de hotarari vor fi insofite de raportul Directiei Administratie Publica Locald din cadrul
aparatului de specialitate, prin care se verifica legislatia primara si secunda-a in aplicarea céreia este elaborat proiectul,
corespondenta cu normele de competentd incidente activitaji autoritatii deliberative si respectarea normelor de tehnica
legislativa.

(11)Rapoartele si avizele trebuie Intocmite n termenul stabilit de secretarul general al judetului, dar nu mai
tarziu de 30 de zile de la inregistrarea proiectelor de hotarare propuse pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului judetean, respectiv in termen de cel rrult 3 zile de la nregistrarea proiectelor de
hotérare propuse a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor extrasrdinare. Tn situatia sedintelor extraordinare
convocate de indata, rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedura de urgentd, cel tarziu
odat& cu proiectul hotarérii.

(12)Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei C.J.HD. este supus dezbaterii numai daca
este insofit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de inifiator;
b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al C.J.HD.;
c) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale C.J.HD.;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

(11)Secretarul general al judetului asigura indeplinirea condijilor d= la alin. 12 si aduce la cunostinta C.J.HD.
cazul neindeplinirii acestora inainte de adoptarea ordinii de zi.

7.1 Initiativa cetateneasca

(1)Cetéatenii care domiciliaza pe raza teritoriald a judetului Hunedoara pot propune, spre dezbatere si adoptare,
proiecte de hotarari.

(2)Promovarea unui proiect de hotarare se poate face de unul sau de mai multj cetéteni cu drept de vot, daca
acesta este sustinut prin semnaturi de cel putin 5% din populatia cu drept de vot inscrisd in Registrul electoral cu
domiciliul sau resedinta in judetul Hunedoara.

(3)Initiatorii depun la secretarul general al judetului forma propusa pentru proiectul de hotarére. Proiectul se
afiseaza spre informare publica prin grija secretarului general al judetului.

(4)Initiatorii asigura intocmirea listelor de sustinatori pe formulare puse la dispozitie de secretarul general al
judetului.

(5)Listele de sustinatori cuprind numele, prenumele si domiciliui, seria $i numérul actului de identitate si
semnaturile sustinatorilor.

(B)Listele de sustinatori pot fi semnate numai de cetétenii cu drept de vot inscrigi n Registrul electoral cu
domiciliul sau resedinta in judetul Hunedoara.

(7)Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre secretarul general al judetului, proiectul de
hotérare urmeaza procedura regulamentara de lucru a C.J.HD.
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7.2, Controlul de legalitate al hotararilor

(1)Hotaréarile sunt supuse controlului de legalitate al prefectului in conditile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2)Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinia publica. Aducerea la
cunostin{a publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre
prefect.

(3)Hotérérile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicérii catre persoanele cérora li se
adreseaza. Comunicarea hotarérilor cu caracter individual catre persoanele cérora li se adreseaz se face in cel mult 5
zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(4)Orice persoana care se considera vatdmata intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim, printr-o hotdrére
adoptatd de Consiliul Judetean Hunedoara, se poate adresa instantei, pent-u anularea hotarérii i repararea pagubei ce
i-a fost cauzata, in conditile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare.

(5)Consiliul Judetean Hunedoara poate sa solicite instantei anularea hotarérii nelegale, in situatia in care
aceasta nu mai poate fi revocata intrucat a intrat in circuitul civil si a produs efecte juridice, in conditiile Legii nr.
554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile Llterioare.

8 . Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

8.1. Presedintele Consiliului Judetean Hunedoara

(1)Initiaza proiecte de hotarari si intocmeste referatele de aprobare cu sprijinul compartimentelor de specialitate

(2)Nominalizeaza, Tmpreund cu Secretarul general al judetului, compartimentele de resort si Comisiile de
specialitate carora li se transmit proiectele de hotérare pentru intocmirea referatelor de specialitate si a avizelor.

(3)Investeste cu autoritate executarea hotérérilor adoptate, prin semnare.

(4) Tn cazul In care printr-un act administrativ al autoritatilor administratiei publice locale emis sau adoptat fara a
fi fundamentat, contrasemnat sau avizat din punct de vedere tehnic sau al legalitd{ii s-au produs consecinte
vatamétoare, este angajatd raspunderea juridica a autoritaii executive sau autoritafii deliberative, dupa caz, in
conditiile legii si ale codului administrativ.

8.2 .Consilierii judefeni din cadrul C.J.HD.

(1)Initiaza proiecte de hotarari si intocmesc referate de aprobare cu sprijinul compartimentelor de specialitate

(2)Inregistreazé la Registratura C.J.HD. proiectele de hotarére inifiate impreuns cu documentatia aferentd
acestora.

(3) In cazul I care printr-un act administrativ al autorit&tilor administratiei publice locale emis sau adoptat fard a
fi fundamentat, contrasemnat sau avizat din punct de vedere tehnic sau al legalitdfii s-au produs consecinte
vatimatoare, este angajatd raspunderea juridica a autoritatii executiva sau autoritdtii deliberative, dupa caz, in
conditiile legii si ale codului administrativ.

8.3. Secretarul General al judetului

(1)Asigura indeplinirea conditiilor pentru inscrierea pe ordinea de zi a sedintei C.J.HD. a proiectelor de hotaréri.
Pe ordinea de zi se Inscriu numai proiectele de hotarare insotite de referztul de aprobare, ca instrument de prezentare
si motivare, semnat de initiator, rapoartele compartimentelor de special tate din cadrul C.J.HD., avizele cu caracter
consultativ ale comisiilor de specialitate ale C.J.HD. si alte documente prevazute de legislatia speciala.

(2)Verifica, vizeaza de legalitate proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate hotérarile C.J.HD.

(3)Asigura, Tmpreuna cu Serviciul Administratie Publica Locald , redactarea proiectului ordinii de zi, ca anexa la
documentul de convocare la propunerea presedintelui C.J.HD. sau a consilierilor judeteni, dupa caz.
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(4)Aduce la cunostintd consilierilor judeteni cazul neindeplinirii conditiilor prevazute la pct. (1) inainte de
adoptarea ordinii de zi.

(5)Asiguré, In termenul prevazut de lege, comunicarea hotaréarilor adoptate de C.J.HD. cétre Prefectul Judetului
Hunedoara.

(6)Asigura aducerea la cunostinta publica si comunica persoanelor :nteresate hotararile adoptate de C.J.HD.

8.4. Serviciul Administratie Publica Locala

(1)Inregistreaza proiectele de hotarari in Registrul pentru evidenta groiectelor de hotarari si le transmite Directiei
Administratie Publica Locala in vederea intocmirii raportului.

(2)Comunicé proiectele de hotérare compartimentelor de specialitate din cadrul C.J.HD., in vederea analizarii si
intocmirii rapoartelor de specialitate.

(3)Completeaza in cuprinsul hotararii numarul de ordine si data sedintei si completeaza Registrul pentru
evidenta hotarérilor.

(4)Asigurd, n termenul prevazut de lege, comunicarea hotérarilor edoptate de C.J.HD. catre Prefectul Judetului
Hunedoara precum si catre persoanele nominalizate de catre compartimentele de specialitate.

(5)Asigura aducerea la cunostintd publica hotarérile adoptate de C.J.HD.

(6)Arhiveaza hotérarile si documentele aferente acestora.

8.5. Compartimentele de specialitate

(1)Intocmesc Rapoarte de specialitate pentru proiectele de hot&rari transmise conform prevederilor din prezenta
Procedura.

(2)Sprijind initiatorii proiectelor de hotarari in vederea redactarii acestora si a referatelor de aprobare

(3)inainteaza Serviciului Administratie Publicd Locald proiectul hotararii, raportul de specialitate si alte
documente necesare ce stau la baza proiectului de hotarére.

(4) Aprecierea necesitatji si oportunitatea adoptarii si emiterii actelor administrative apartine exclusiv autoritatilor
deliberative, respectiv executive. Intocmirea rapoartelor sau a altor documente de fundamentare previzute de lege,
contrasemnarea sau avizarea pentru legalitate si semnarea documentelor de fundamentare angajeazé réspunderea
administrativa, civila sau penald, dupa caz, a semnatarilor, in cazul incalczrii legii, in raport cu atribufiile specifice.

(5) Actele autoritatilor administratiei publice locale angajeaza, in condifiile legii, raspunderea administrativa,
civila sau penald, dupa caz, a functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate al consiliului
judetean care, cu incalcarea prevederilor legale, fundamenteaza din punct de vedere tehnic si al legalitatii emiterea
sau adoptarea lor sau contrasemneaza ori avizeaza, dupa caz, pentru leJalitate aceste acte

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (4)-(5),din prezentul articol, personalul de specialitate din cadrul
asociatilor de dezvoltare intercomunitard sau al structurilor judetere cu personalitate juridica ale structurilor
asociative ori la nivelul structurilor asociative ale autoritatilor administratiei publice locale recunoscute ca fiind de
utilitate publica, care exercita activitatile in scopul realizarii unor atributii stabilite prin lege autoritétilor administratjei
publice locale, fundamenteaza, contrasemneazé sau avizeaza din punct de vedere tehnic, dupa caz, proiectele de
hotarari propuse spre aprobare.
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9. Formular de evidenta a modificarilor
Data de la care se
Editia saLf,.d.upa caz, revizia in Cor.npfmenta Modalitatea reviziei ap!lf:a. prevede.rl.le.
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
2 3 4
Integral
9.1. | Editia I/0 Elaborarea editiei
initiale {
Integral
9.2. | Editiall/0
Elaborarea editiei Il
9.3. | Revizia .....

10. Formular analiza procedura

Denumirea
compartimentului care
exprima punctul de
vedere

Nume Sef
compartiment/
responsabil

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil-

Data

Semnatura

Observatii

DENUMIRE
COMPARTIMENT 1

DENUMIRE
COMPARTIMENT 2

DENUMIRE
COMPARTIMENT 3




Procedura documentata
de sistem

Conslliul Judstean ELABORAREA PROIECTELORDE | =& !
HOTARARI ALE CONSILIULUI ' '
JUDETEAN HUNEDOARA
Revizia O Nr. de ex. 32
Comisia de monitorizare Cod: PS-25 Pagina 10 din 18
Exemplar nr.
11. Formular distribuire procedura (pe suport de hartie / electronic):
Nr. iy Data Data
crt. - . . , Semnatur retragerii| intrarii in
Scopul S | Directie / Serviciu Funclia Nume si 5 Dgtq | proceduri vigoare a
difuzarii £ |/ Compartiment prenume primirii | e g
9) i versiuniil naii
LU Tnlocuite | proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9
11.1 | Aprobare 1 Presedinte Presedinte m ot — '—
ZE«”/ ?_ /
i Presedinte 94/,
112 | Informare | 2 Com|3|§ de comisie (/ /, -
monitorizare Vicepresedin Q\p SU -
te CJH IRV
113 | Informare | 3 Vicepresedin Y. \«-;" o
te CJH QOB -
114 | Informare | 4 Administrator 4. o%
public Zo l/ - =
Secretar {20+
115 | Informare | O qeneral al » . o
Judetului Pt
Directia , /o
. et Director -
116 | Aplicare 6 administratie , 2 S o
publics locala |  Executiv A |
Ser. (2.7
, administratie L b
1.7 | Aplicare 7 oublicé local si Sef serviciu Fom - i
relatii publice
Serv. juridic
contencios, relatii
11.8 | Aplicare g | anu?mgrilrzca|e Sef serviciu | ﬂu? 97% ~ —
incasare creante 9\@ M
si executare silita ‘
Directia
11.9 : programe, Director L.o>. _ _
Aplicare 9 prognoze, buget, Executiv /Zul
finante /
Serviciul I ol
1110 administrarea “ s ‘
' Aplicare 10 | domeniului public Consilier Ve 24 = ‘
si privat, ag.ec.,
monitorizarea

10
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serviciilor de
utilitate publica
Serviciul buget, ‘
1.1 Aplicare 11 financiar Sef Serviciu f Z O}f o o
contabilitate 202 (
Biroul
implementarea Jo i0?
. finantarilor ; i o
1112 Aplicare | 12 rerarbirsahs Sef Birou
pt. dezvoltare
regionala
143 Aplicare | 13 Blrgyl_strategll 1 Gonsilier ’@ﬁ%%x , .
politici europene s
11.14 . Serviciul Ny SR OF. B
Aplicare | 14 administrativ Sef Serviciu It/ |
Compartimentul i
de management . (- _
1113 Aplicare | 15 al sistemului sonsiier A RN =
integrat al »
deseurilor
11,18 Aplicare | 16 Arhitect Sef Arhitect Sef /,f(‘_'{ 7 " -
Comp. urbanism,
amenajarea -
11.17 . teritoriului, " 1204 _ _
Aplicare | 17 cadastru si consilier v
gestiunea
localitatilor
Serv. avizare
11.18 : autorizatii si o 1o o _ .
Aplicare | 18 disciplin Tn Sef Serviciu [ <0 -
constructii
Compartimentul
relatii externe, ) )
i Aplicare | 19 comunicare consilier /"/ 071 _ ——
interinstitutionala, J0 /
culte, sport -
120 | pojcare | 20 Cabinet consilier [ 2;@ — |
presedinte o
Birou resurse F _
11.21 . umane, salarizare Sef Birou 2
Aplicare | 21 si gestiunea v22
functiei publice
Serviciul audit - JOF
11.22 : ublic intern Sef Serviciu ./M : - —
Aplicare | 22 p Do 2

11
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Compartiment 12,0050
11,23 ' man_aggmentul ~
' Aplicare | 23 unitatilor de Consilier
asistenta - -
medicald
11.24 ; Sef Serviciu | 17 0% 20 .
: Aplicare | 24 Serviciul investitii dat o -
Serviciul - -
19 Aplicare | 25 administrare Sef Serviciu 12620 — _
drumuri
Compartiment
121 apicare | 26 inforF:natizare consilier |20t _ —
1197 Biroul autoritate
' Aplicare | 27 judeteana de Sef Birou ) 3 _
transport (ALY
11is Aplicare 24 Servg;lljtglg(;hlzul Sef Serviciu 1 /{ g ; - -
Compartimentul .
. i Responsabil
11.29 | Aplicare 29 neu’grahzar.e' compgartimen 12.05~.] — o
deseuri de origine t 26
animald v
consilier
11.30 | Arhivare 30 Arhiva CJH responsabil
arhiva
P3strare Sgcretarlattljll . N ) 207
ioinal tehnic al Comisiei consilier * o U
{original) de monitorizare (2 - -

12
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12. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. anexa/ , . Arhivare
cod Deannuer)r(ueriea Elaborator Aproba s e Difuzare N Al
formular exemplare Loc | Pericada |elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Conform
P— Diagrama de |se elaboreaza, aprobd si difuzeaza impreuna cu procedura| Arhivé [Nomenclator
proces PS Arhivistic
Conform

Structura unui
Anexa2 | proiectde

se elaboreaza, aproba si difuzeaza impreuna cu procedura| Arhiva [Nomenclator

Anexa 3 | aprobare al

hotarare Arhivistic
Structura
Referat de Conrorm

se elaboreaza, aproba si difuzeaza impreund cu procedura| Arhiva Nomenclator

Anexa4 | specialitate al
proiectului de
hotarare

proiectului de Arhivistic
hotarare :
structura Conform
raport de

se elaboreaza, aproba si difuzeaza impreuna cu procedura| Arhivd [Nomenclator

Arhivistic

13
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Anexa 1

Diagrama de proces

Proiecte de hot

L

Secretar General al Judetului Hunedoara

/ ™~

fe = i Comisile de
f compart;mente de resort/ /_ specialitate
| pAPL’
L g
/
Secretar General al
Judetului Hunedoara
‘S ;
. / —I'? : Ordfnrxiga»de zia
Transparents . Sedlitei CJHD.

Pecso;ana responsa igwla cu :l/

‘asigurare @ transparenel

}

Publ icare mass -media
Site CJHD

CONSILIUL JUDETEAN

HUNEDOARA : J

@R

14
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Anexa 2

STRUCTURA UNUI PROIECT DE HOTARARE

Rarti constitutive:
» Proiectul de hot&rére va avea urméatoarele parti constitutive:

- ANTETUL:
ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL JUDETEAN
- TITLUL:
,, Proiect de Hotarare Nr......... din data:
o111 s M——" .

Titlul actului administrativ cuprinde denumirea generica a actului. Se interzice ca denumirea unui proiect de
hotarare sé fie aceeasi cu a altei hotarari aflate in vigoare. In cazul proiectzlor de hotarari prin care se modifica sau
se completeaza o hotarare, titlul va exprima operatiunea de modificare sau completare a acesteia in conformitate
cu prevederile Legii nr. 24/2000.

Dupé adoptarea hotararilor de catre C.J.HD., acestea se completeazd cu numarul de ordine si data sedintei
din Registrul de evident& a hotarérilor.

: - FORMULA INTRODUCTIVA:
,,» Consiliul Judetean Hunedoara,”

- PREAMBULUL PROIECTULUI DE HOTARARE:
Preambulul succede forma introductivé si enuntd, in sinteza, scopul i, dupa caz, motivarea in fapt si in drept a
reglementarii. El nu poate cuprinde nici directive, nici reguli de interpretare
Tn curpinsul lui vor fi mentjonate:
- referatul de aprobare al initiatorului proiectului,
- avizele necesare in functie de specificul proiectului precum si orice alte acte care au stat la baza initjerii/solicitarii
adoptarii hotarérii respective
-articolele din legile organice, legile ordinare, ordonantele de urgentd, ordonantele si hotérarile Guvernului, etc. in

baza si in exercitarea carora proiectul de hotérare respectiv a fost redactat(legislatie specificd domeniului de
activitate ) nu doar mentionarea actului normative in general

- temeiul legal din OUG 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

15
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PARTEA DISPOZITIVA
HOTARASTE:

Partea dispozitivd a hotararii reprezinta continutul propriu-zis al reglementarii, alcatuit din totalitatea normelor
juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul reglementari.

Elementul structural de baza al partii dispozitive iI constituie articolul. El cuprinde, de reguld, o singura
dispozitie normativa aplicabild unei situatji date.

Articolele se numeroteaza cu cifre arabe, cu exceptia hotararii de modificare a altei hotérari a carei articole se
numeroteaza cu cifre romane.

In cazul in care o hotarare are o anexa, aceasta trebuie s& aiba un temei-cadru si s& se refere exclusiv la
obiectul determinat din textul de trimitere: Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Hunedoara nr. ... din ...

Dacé sunt mai multe anexe, acestea se vor numerota cu cifre arake in ordinea in care au fost enuntate in
textul hotarari.

In textul cadru de trimitere se va face, mentiunea cé anexa face parte integrantd din hotérére. Daca sunt mai
multe anexe, se va include un articol distinct, cuprinzand mentiunea ca anexele fac parte integranta din hotarére,
insotita de nominalizarea expresé a tuturor anexelor. Toate anexele se semneaza la randul lor de catre persoana care
le-a Intocmit si de conducatorii ierarhici superiori, respectiv sef birou/ serviciu/ directie sau de coordonatorul de
compartiment

In cuprinsul penultimului articol se enumera institutiile, compartimertele de resort si persoanele incredintate
cu ducerea la indeplinire a hotarérii precum si institutiile, compartimentele de resort si persoanele cu care se
comunica hotarérea.

in cuprinsul ultimului articol se insereaza formula: "Prezenta poate fi contestatd in termenul si conditiile Legii nr.

554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completérile ultericare.”

16
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Anexa 3

STRUCTURA REFERATULUI DE APROBARE AL PROIECTULUI DE HOTARARE

“~a  Antet.
Nr e [

REFERAT DE APROBARE privind proiectul de hotarare

1. Descrierea situatiei actuale.
2. Motivele de fapt care impun reglementarea respectiva, ratiunile care au determinat initierea proiectului de
hotarare.

3. Schimbarile preconizate prin propunere.
4. Argumentarea oportunitatii si eficientei propunerii prin compararea ok:iectivelor propuse cu rezultate existente
in domeniul supus reglementarii, in baza unor informatii reale, exacte si complete.
5. Impactul economic, social, impactul asupra mediului, dupa caz.
6. Impactul financiar asupra bugetului judetului.
7. Efectele proiectului de hotéréare asupra hotararilor Consiliului Judetean Hunedoara in vigoare.
8. Consultari efectuate in vederea elaborarii proiectului de hotarére, dupa caz.
— 9. Temeiul legal care st& la baza adoptarii hotararii.
2N
Functia

Numele si prenumele initiatorului

Semnatura
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