ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR.195/2018
privind aprobarea organigramei, a statului de functii si a Regulamentului de
organizare si functionare ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara

CONSILIUL JUDETEAN HUNEDOARA;

Avand In vedere:

- proiectul de hotarére nr.205/2018 initiat de presedintele Consiliului Judetean
Hunedoara, domnul Mircea Flaviu Bobora ;

- raportul de specialitate nr12753/2018 al Serviciului resurse umane, salarizare i
gestiunea functiei publice din cadrul aparatului de spemahtate al consilivlui judetean;

- avizul Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget, finante, agricultur,
silvicultura, administrarea domeniului public si privat al judetului cuprins in Raportul
nr.13090/2018;

- avizul Comisiei privind organizarea, dezvoltarea urbanistics, realizarea lucririlor
publice, protectia mediului inconjurdtor, conservarea monumentelor istorice si de
arhitectura, precum gi gospodérirea resurselor naturale cuprins in Raportul nr.13091/2018;

- avizul Comisiei pentru servicii publice, comert, turism, privatizare, sprijinirea IMM-
urilor si relatia cu patronatul cuprins in Raportul nr.13092/2018;

- avizul Comisiei pentru activitati stiintifice, mvatamant culte, culturd, sport, tineret,
probleme de sénatate, protectie sociald, ale familiei si copilului, precum si de legaturs cu
ONG-urile cuprins in Raportul nr.13093/2018;

- avizul Comisiei de analiz a asocieril si colabordrii cu alte autoritati ale administratiei
publice instituii si agenti economici din tara si strainatate precum i dezvoltare regzona!a
cuprins n Raportul nr.13094/2018;

- avizul Comisiei pentru administrafie public locald, juridic3, apararea ordinii publice,
problemele minoritétilor, respectarea drepturilor omului si a libertafilor cetatenesti cuprins in
Raportul nr.13095/2018;

Analizand solicitarea nr.12619/2018 a Directiei programe, prognoze, buget, finante si
nr.12736/2018 a Serviciului UIP-Sistem de management integrat al deseurilor in Jude tul
Hunedoara;

In aplicarea Hotérarii nr.54/2018 a Consiliului Judetean Hunedoara privind aprobarea
deschiderii unui birou de reprezentare zonald a Consiliului Judetean Hunedoara in Valea
Jiufui;




In conformitate cu prevederile art.107 alin.1 lita din Legea nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicaté (r2), cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art.91 alin.1 lit.a, alin.2 lit.c, art.97 alin.1 si ale art.104 alin.1
lit.a, alin.2 lita din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicats, cu
modificarile i completérile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 Tncepand cu data de 01.09.2018, se aprob& organigrama aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, conform Anexei nr.1, care face parte
integranta din prezenta.

Art. 2 Incepand cu data de 01.09.2018, se aproba statul de funciii al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, conform Anexei nr.2, care face parte
integranta din prezenta.

Art. 3 Incepand cu data de 01.09.2018, se aproba Regulamentul de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, conform Anexei
nr.3, care face parte integranta din prezenta.

Art.4 Cu data intrérii in vigoare a prezentei, se abrogd Hotararea Consiliului
Judetean Hunedoara nr.172/2018.

Art.5 Prezenta va fi dusd la indeplinire de catre Serviciul resurse umane, salarizare
si gestiunea funcfiei publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliufui Judetean
Hunedoara gi va fi comunicat celor interesati prin grija Serviciului administratie publicd
locala, relatii publice, ATOP din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara.

Art.6 Prezenta poatef fi contestatd in termenul si conditile Legii contenciosului
administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

CONTRASEMNEAZA:
SECRETAR AL JUDETULUI,

Mariana Daniela Birsoan
TN

Mircea Flaviu Bobora

Deva, la 31 august 2018
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ANEXA ”--93
la Hotérarea nr.".</»../2018 a
Consiliului Judetean Hunedoara

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN HUNEDOARA

In conformitate cu dispozifiile art.122 din Constitufia Romaniei, republicata,
coroborate cu dispozitile art.87 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Hunedoara este
autoritatea administratiei publice locale pentru coordonarea activitatilor consiliilor
comunale si oragsenesti, n vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean. In
temeiul prevederilor art.91 alin.1 lit.a si alin.2 lit.c din Legea administraiiei publice locale
nr.215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ultericare, Consiliul Judetean
Hunedoara aprobd organigrama, statul de funciii si regulamentul de organizare $i
functionare ale aparatului de specialitate al consiliului judetean.

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Penfru indeplinirea atribuiiilor conferite de legislafia in vigoare, Consiliul
Judetean Hunedoara organizeaza si asigurd functionarea unui aparat de specialitate
subordonat presedintelui acestuia.

Art.2 Presedintele raspunde de buna functionare a aparatului de specialitate al
consiliului judetean, pe care il conduce. Coordonarea unor compartimente din aparatul
de specialitate poate fi delegatd, prin dispozilie a presedintelui consiliului judetean,
vicepresedintilor sau altor persoane, in conditiile legii.

Art.3 (1) In funciie de atribuiiile prevazute de lege, Consiliul Judetean Hunedoara
isi organizeazd aparatul de specialitate in compartimente de specialitate, respectiv
directii, servicii, birouri i compartimente, ce pot fi constituite in functie de volumul,
importan{a si complexitatea atributiilor repartizate.

(2) Compartimentele de specialitate sunt structuri organizatorice ale consiliului
judetean care asigurd realizarea atribufjilor autoritéfii administrafjei publice judeiene
stabilite prin legi si alte acte normative, inclusiv prin hotarérile adoptate de Consiliul
Judefean Hunedoara si dispozitiile normative emise de Pregedintele Consiliului Judetean
Hunedoara. Acestea au o componentd proprie, stabilita prin lege sau prin prezentul
regulament.

(3) Structurile organizatorice din aparatul de specialitate nu au capacitate
decizionald, ci doar abilitarea legald de a fundamenta, prin note de fundamentare,
rapoarte de specialitate, studii, referate etc. sub aspect legal, formal, de eficienta si/sau
gficacitate, procesul decizional realizat de Consiliul Judetean Hunedoara.




{4) Pentru indeplinirea atribuiiilor stabilite, aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara colaboreaza cu aparatul de specialitate al primariilor, al serviciilor
publice descentralizate, al serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor, precum gi
ale celorlalte autoritati ale administratiei publice centrale de specialitate, organizate la
nivelul judetului.

(5) Structurile organizatorice ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara coordoneaza activitatea consililor comunale, orasenesti si municipiale, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean, sprijind si controleaza activitatea
institutiilor publice si societatilor comerciale de sub autoritatea sa, n vederea rezolvarii
operative a atributjilor si sarcinilor ce le revin, conform competentelor legale sau stabilite
prin regulamentele de organizare si functionare proprii.

Art. 4 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara cuprinde doua
categorii de personal, dupd cum urmeaza:

- functionari publici, cdrora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare i ale
Legii nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata;

- personal contractual, angajat pe baza de contract individual de munca, care nu
are calitatea de functionar public si céruia i sunt aplicabile prevederile Codului Muncii gi
ale Legii nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritafile
si institutiile publice.

Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara li se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament.

Art.5 Presedintele consiliului judetean angajeaza, sanciioneaza si elibereazd din
functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

Art.6 Funcionarii din aparatul de specialitate se bucura de stabilitatea in functie,
conform legii.

Art.7 (1) Presedintele, vicepresediniii si secretarul judefului asigura conducerea,
coordonarea si controlul activitdii desfasurate de compartimentele de specialitate, care
le sunt subordonate, asa cum rezultd din Regulamentul de organizare si funcfionare al
consiliului judetean, organigrama aparatului de specialitate si dispozifji ale presedintelui
consiliului judetean.

(2) Vicepresedintii sunt inlocuitorii de drept ai pregedintelui consiliului judetean.
(3) In caz de absentd a presedintelui, atribuiile sale vor fi exercitate, in numele
acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de presedinte prin dispozitie.
(4) Presedintele poate delega dreptul de a aproba folosirea si repartizarea creditelor
bugetare inlocuitorilor sai de drept.
Art.8 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara este coordonat de
un administrator public care indeplineste urméatoarele atribufji :

(1) coordonarea aparatului de specialitate al consiliului judefean;

(2) coordonarea setviciilor publice de interes judetean prestate prin
intermediul aparatului de specialitate si/sau prin intermediul organismelor prestatoare de
servicii publice si de utilitate publica de interes judetean;

(3) calitatea de ordonator principal de credite cu drept de a dispune si
aproba urmatoarele operatiuni:

- angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate
si a veniturilor bugetare posibil de incasat, la toate capitolele bugetare, precum si a
cheltuielilor din creditele angajate n vederea realizarii de investitii;




- documentele supuse angajarii, lichidarii si ordonantarii la platd a cheltuielilor curente si
de capital aferente serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean
Hunedoara;

- ordonantarea la platd a avansurilor sau sumelor cuvenite titularului de decont;

- ordonantarea la platd a cheltuielilor cu salariile si a obligatiilor fiscale aferente acestora;

(4) reprezentarea judetului in relafia cu alte autoritai publice locale i
centrale, cu persoanele fizice si juridice romane si stréine, precum si Tn justitie.

Art.9 Corespondenta primita de consiliul judetean se inainteaza presedintelui sau
inlocuitorului de drept al acestuia sau administratorului public pentru aplicarea rezolutiei
si se va repartiza compartimentelor de specialitate (directii sau compartimente
independente).

Art.10 Circuitul documentelor intre compartimentele de specialitate se va realiza
prin registrul de evidenta generald electronic.

Art.11 Actele care emand de la consiliul judefean si care sunt adresate
ministerelor, organelor centrale, consiliilor judetene si locale, institutiei prefectului, altor
institutii si agenti economici, precum si persoanelor fizice vor fi semnate de presedinte
sau Tnlocuitorul de drept al acestuia, desemnat in condifiile legii sau administratorul
public si contrasemnate de secretarul judetului sau inlocuitorul acestuia, desemnat in
conditiile legii.

Art.12 Termenul de solutionare a actelor adresate consiliului judetean va fi de
maximum 30 de zile pentru situatjile in care legea nu prevede alte termene.

Art.13 In scopul organizarii aplicarii legii si a celorlalte acte normative, aparatul de
specialitate al consiliului judetean ndeplineste urmatoarele atributii generale:

a) realizeaza activitdli de punere in executare a legilor si a celorlalte acte normative,
inclusiv a hotaréarilor adoptate de Consiliul Judefean Hunedoara si a dispozitiilor
normative emise de presedintele acestuia;

b) elaboreaza proiecte ale strategiilor, programelor, studii, analize si statistici precum gi
documentatia privind aplicarea si executarea legilor necesare realizérii competentei
auforitatii publice si acorda, la cererea autoritétilor administratiei publice locale din judet,
consultanta tehnica, juridica, economica si de alta natura;
¢) exercita activitali de indrumare si control conform prevederilor Iegale in vigoare si in
conditiile prezentului regulament;
d)} efectueaza activitdli de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de
management financiar ale consiliului judefean si institufilor subordonate sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, economicitate, eficienia i
eficacitate;

e) asigurd accesul oricarei persoane fizice sau juridice la informatiile de interes public, in
condifiile legii.

Art.14 Structura organizatorica a aparatulw de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, conform organigramei aprobate prin hotérére, este alcatuita din 3 directii,
arhitectul sef — organizat la nivel de direclie, 3 servicii independente, cabinetul
presedintelui i doua compartimente, dupa cum urmeaza;

1. Direcfia administrafie publica locala

2. Directia programe, prognoze, buget, finante

3. Serviciul UIP - Sistem De Management Integrat al Deseurilor in Judetul

Hunedoara
4. Directia tehnica si investitii
5. Serviciul autoritate judeteana de transport




6. Arhitect Sef
7. Serviciul relatji externe, asocieri si comunicare interinstitutionala
8. Cabinet pregedinte

9. Serviciul resurse umane, salarizare i gestiunea functiei publice

10. Serviciul audit public intern

11. Compartimentul managementul unitafilor de asistentd medicala

12. Compartimentul culte, sport, activitati culturale

Art.15 (1) Coordonarea direcfiilor, serviciilor $i compartimentelor se realizeaza de
catre directorii executivi, arhitectul sef, sefii de servicii independente, precum si de
persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean prin dispozitie a acestuia.

(2) Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor independente, precum si
persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean, organizeaza §i controleazd activitatea functionarilor publici si a
personalului contractual afiati in subordinea lor, conform organigramei.

(3) Directorii executivi, arhitectul gef, sefii serviciilor independente, precum si
persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean colaboreaza intre ei, precum si cu conducétorii institutiilor, serviciilor
publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliului Judetean Hunedoara, cu
autoritatile administratiei publice locale din judet si cu sefii serviciilor deconcentrate ale
ministerelor si celorlalte autoritdi ale administraiiei publice centrale de specialitate
organizate la nivelul judetului, n scopul de a asigura indeplinirea competentelor
Consiliului Judetean Hunedoara, in condifii de legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.16 Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor independente, precum si
persoanele din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele
consiliului judetean Indeplinesc urmatoarele afribuji principale:

- primesc corespondenta repartizata de catre conducerea consiliului judetean si o
distribuie serviciilor, compartimentelor de specialitate sau persoanelor din cadrul direcijei,
serviciului, sau compartimentului, pe baza registrului intern, {inut la nivelul acestora ;

- urméresc respectarea termenelor legale in solutionarea corespondentei;

- informeaza lunar, trimestrial si ori de cate ori este necesar, conducerea
consiliului judetean, asupra activitafii desfasurate In cadrul directiei sau serviciului,
precum si despre problemele din activitatea consiliifor locale, institutiilor si agentilor
economici de interes judetean;

- participd la sediniele consiliului judefean si ale comisiilor de specialitate ale
acestuia la care se analizeaza probleme ce intra in competenta lor de solufionare;

- asigura rezolvarea problemelor curente;

- asigurd cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine, a legislajei
in vigoare, utilizarea deplind a timpului de lucru, cregterea contribuiei fiecarui angajat la
rezolvarea, cu competentd, a tuturor sarcinilor incredintate, conform fisei postului, Tn
raport cu pregatirea, experienta si funcia ocupata;

- acordd punctajul cuprins in fisa de evaluare a performantelor profesionale
individuale;

- asigura si raspund de rezolvarea, In termen, cu respectarea legislatiei in vigoare
a cererilor, sesizarilor si petitiilor cetatenilor, care le sunt repartizate de catre conducerea
institutiei;

- realizeaza colaborarea si conlucrarea cu toate compartimentele de specialitate
pentru solutionarea unor probleme complexe, inclusiv participa la intocmirea materialelor




ce se prezintd, spre analizd, comisiilor de specialitate sau plenului consiliului judetean
(proiecte de hotdrari de consiliu judetean, note de fundamentare, rapoarte de
specialitate, proiecte de hotarari de guvern efc.);

- urmaresc abonamentele la publicatiile de specialitate si realizarea colectiilor de
acte normative, asigurd organizarea arhivei din cadrul compartimentelor, precum si
aplicarea dispozitiilor legale de catre personalul din subordine;

- participa la sedintele saptdmanale sau orice alte intélniri convocate de catre
conducerea institutiei;

- Indeplinesc orice alte sarcini dispuse de conducerea consiliului judetean.

Art.17 (1) Directorii executivi, arhitectul sef, sefii serviciilor, precum si persoanele
din cadrul compartimentelor independente desemnate de presedintele consiliului
judetean, raspund de intreaga activitate pe care o coordoneazd, astfel incéat sa se
asigure indeplinirea tuturor competentelor Consiliului Judetean Hunedoara, Tn conditii de
legalitate, oportunitate si eficienta.

(2) Tn scopul eficientizirii activitatii si pentru evitarea blocajelor in
activitatea cotidiand, inlocuirea directorului executiv, in caz de absen{d, se face prin
desemnarea unui sef de serviciu din subordine.

Art.18 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate este stabilit
prin Regulament intern.

Art.19 Concediile de odihna pentru personalul de conducere se aproba in funcie
de subordonare de catre presedinte/vicepresedinte/secretarul judefului sau de
. Inlocuitorul de drept.

Concediile de odihnd pentru personalul de executie se aprobd in functie de
subordonare de catre presedintefvicepresedinte/secretarul judefului sau de inlocuitorul
de drept, cu acordul sefilor ierarhici.

Art.20 (1) Pentru vicepresedinti, secretarul judetului, administratorul public,
directorii executivi, arhitectul sef, deplasarile se aprobd de catre presedinte, iar pentru
restul personalului, de catre administratorul public.

(2) lesirile din judet in interesul serviciului se vor face numai cu aprobarea
presedintelui consiliului judetean sau a inlocuitorului de drept al acestuia.

(3) Evidenta ordinelor de deplasare se {ine la Serviciul administratie publica locaia,
relatii publice, ATOP, din cadrul Directiei Administratie Publica Locala.

Art.21 Personalul consiliului judetean raspunde, dupd@ caz, material, civi,
administrativ sau penal pentru fapiele savarsite in exercitarea atribuiilor ce le revin.

Art.22 Instruirea si perfectionarea profesionald a personalului din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, se face la propunerea persoanei care le coordoneaza
activitatea si prin instituii de profil acreditate, din {ard si din stréinatate, in limita
mijloacelor financiare disponibile pentru anul in curs .

Art.23 Detalierea concreta a atributiilor fiecarei structuri organizatorice este redata
in capitolele Il — Xl ale prezentului regulament, iar pentru Cabinetul Presedintelui
atributjile se stabilesc prin dispozifie a Presedintelui.

Art.24 individualizarea atributiilor pentru fiecare salariat din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, se realizeaza prin figa postului.

Art.25 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judeean
Hunedoara participa la implementarea reglementarilor sistemului de control intern
managerial, conform OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, asuméandu-gi
responsabilitdfile ce decurg din acesta.




Art.26 (1) Persoanele cu funcfii de conducere si de control, functionarii public,
precum si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara, inclusiv personalul angajat cu confract individual de munca, care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finanfate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare au obligatia sa depund declarafia de avere si declaratia de
interese la persoana desemnatd prin dispozitia presedintelui consiliului judetean, potrivit
prevederilor art.5 din Legea nr. nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea funcfiilor gi
demnitatilor publice pentru modificarea i completarea Legii nr.144/2007 privind
infintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea i completarea altor acte normative.

{2) Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile,
putand fi rectificate numai in conditiile prevazute de lege.

(3) Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere gi cuprinde
drepturile si obligatile declarantului, ale sofului/sotiei, precum si ale copiilor aflati n
intrefinere.

(4) Declaratia de interese se face, in scris, pe propria rdspundere si cuprinde
functile si activitatile, potrivit prevederilor Legii nr.161/2003 privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitafilor publice, a functiilor publice si in
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea corupfiei, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(5) Declaratiile de avere si de interese se depun in termen de 30 zile de la data
numirii in functie sau Thceperii activitatii, precum si a incetarii activitaii.

(6) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici, precum
si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara,
inclusiv personalul angajat cu contract individual de munca care administreaza sau
implementeaza programe ori proiecte finanfate din fonduri externe sau din fonduri
bugetare au obligatia s& depuna sau sa actualizeze, dupé caz, declaratia de avere i
declaratia de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie pentru anul fiscal anterior.

(7) Persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici, precum
si personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara,
inclusiv personalul angajat cu contract individual de muncad care administreaza sau
implementeaza programe ori proiecte finaniate din fonduri externe sau din fonduri
bugetare au obligatia ca, In termen de 30 zile de la data incetérii activitaji, s& depuna o
noud declaratie de avere si de interese.

CAPITOLULN U
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Directia administratie publica locala este subordonata secretarului judetului, este
condusa de un director executiv si are urmatoarea structura organizatorica:
2.1, Serviciul administratie publica locald, relatii publice, ATOP
2.1.1 Centrul de informare a cetateanului
2.1.2 Compartiment redactare i editare Monitorul Oficial al judefului
Hunedoara
2.2 Compartiment informatizare
2.3 Serviciul juridic contencios gi relatii cu consiliile locale
2.4, Compartiment urmarire incasare creante si executare silita
2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul situatiilor de
urgenta




i

k)
)

2.1. Serviciul administratie publica locala relatii publice, ATOP

asigurd convocarea membrilor consiliului judetean la sedintele consifiului
judetean, pune la dispozifie, pentru studiu, materialele primite de la
compartimentele din aparatul de specialitate al consiliuiui judetean ce se supun
dezbaterii, asigurdnd o permanentd legaturd Tnire aparatul de specialitate si
consilierii judeteni si {ine evidenta prezentei consilierilor judeteni la sedintele de
consiliu si comisiile de specialitate, asigura intocmirea proceselor verbale ale
sedintelor de plen;

fntocmeste, la propunerea presedintelui consiliului judetean, proiectul ordinii de
zi pentru sedintele de plen;

pastreaza la dosarul sedintelor de plen rapoarte si alte documente intocmite de
comisiile de specialitate aie consiliului judetean;

asigurd secretariatul executiv al Autoritdfii Teritoriale de Ordine Publica
Hunedoara in conformitate cu Legea nr. 218/2002 privind organizarea si
functionarea Polifiei Roméane;

tine si conduce evidenta proiectelor de hotdrére intocmite de initiator;

inregistreaza si tine evidenta hotararilor adoptate de consiliul judetean, a
dispozitiilor emise de presedintele consiliului judetean, le aduce la cunostinta
publica si a celor interesatj;

intocmeste dosarele de sedintd, raspunde de ordonarea, pastrarea si arhivarea
acestora;

Tnainteaza Institutiei Prefectului hotérérile adoptate si dispozitile emise, pentru
efectuarea controlului de legalitate de cétre prefect;

inregistreaz& corespondenta adresatd consiliului judetean, prin programul
electronic  "Circulatia internd a documentelor”; expediaza corespondenta
Tntocmitd de directiile, serviciile, birourile si compartimentele independente ale
aparatului de specialitate al consiliului judetean;

asigura difuzarea corespondentei, dupd caz, directiilor/serviciilor/ birourilor i
compartimentelor independente ale aparatului de specialitate al consiliului
judetean, carora le-a fost repartizaté de céatre conducerea consifiului judetean;

inregistreaza si tine evidenta ordinelor de deplasare a personalului din aparatul
de specialitate si ale consilierilor judeteni ;

tine evidenta sigfliilor si stampilelor utilizate in cadrul institutiei,

m) inifiaza si organizeaza activitatea de Tntocmire a nomenclatorului dosarelor Tn

cadrul institutiel, asigurd legétura cu Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale n
vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului, urmareste modul de aplicare a
nomenclatorului la constituirea dosarelor;

verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite,
intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit; asigura
evidenta tuturor documentelor intrate si iegite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;




0)

p)

q)

b)

asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor pastrate in arhiva
Consiliului Judetean Hunedoara, convocdnd comisia in vederea analizarii
dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, n principiu, pot fi propuse
pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele prevazute de lege
pentru confirmarea lucrarii de catre Arhivele Nationale; asigura predarea integrala
a arhivei selectionate la unitatile de recuperare;

cerceteaza documentele din depozit In vederea eliberarii copiilor si certificatelor
solicitate de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in
vigoare; pune la dispozitie, pe bazé de semnatura, si {ine evidenfa documentelor
imprumutate compartimentelor creatoare; la restituire, verificd integritatea
documentului imprumutat; dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

organizeazd depozitul de arhivda dupd criterii prealabil stabilite, conform
prevederilor Legii Arhivelor Nafionale, menfine ordinea si asigura curatenia in
depozitul de arhiva; solicitd conducerii unitdfii dotarea corespunzatoare a
depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.1. s.a.): informeazd conducerea unita{ji
si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare i
conservare a arhivei;

asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform
normelor legale in vigoare;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nafionale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control;

asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

indeplineste potrivit legii, orice alte atributii aflate in sfera sa de competenta
incredintate de conducerea consiliului judetean.
pentru proiectele de hotéréri din sfera sa de activitate sprijind inifiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

2.1.1. Centrul de informare a cetateanului

asigura primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare la compartimentele de
resort si la institutiile si autoritatile competente a petitiilor adresate de cetateni
consiliului judetean si expediazd celor interesafi raspunsurile; urmareste
solufionarea in termen legal a acestora, colaborand in acest sens cu celelalte
compartimente; Tntocmeste anual un raport privind modul de solutionare a
petitiilor;

solutioneaza petitiile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intrd in
competenta de solutionare a serviciului;

organizeaza primirea in audienta a ceta{enilor de catre presedinte, vicepregedinti
si secretarul judefului, Tnregistreaza si urmareste rezolvarea problemelor sesizate
si Intocmeste informari cu privire la desfasurarea activitafii de relafii cu publicul;
asigura buna organizare si funcfionare a punctului de informare-documentare
pentru accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiu;
primeste si inregistreazd cererile persoanelor care solicita in scris informatii de

~interes public; redacteaza raspunsul catre solicitant pe baza datelor primite de la

directiile/serviciile/birou/compartimentele de specialitate, impreuna cu informatia




f)

g)

h)

K)

de interes public sau cu motivatia intérzierii ori a respingerii solicitérii, in conditiile
legii; Tntocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
asigurd organizarea evidentei si a circulatiei raspunsurilor la cererile adresate in
scris de cdtre persoanele care solicitd informatii de interes public;

asigurd accesul persoanelor fizice sau juridice la informatiile de interes public
produse si/sau gestionate de consiliul judefean, conform prevederilor Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatjile de interes public;

asigurd Tnregistrarea si péstrarea declarafiilor de avere si a declaratilor de
interese ale consilierilor judeteni, pe care le pune la dispozitia Compartimentului
informatizare in vederea publicarii acestora pe site-ul consiliului judetean si le
transmite Agentiei Nationale de Integritate, precum si Institutiei Prefectului;
asigurd primirea si pastrarea rapoartelor de activitate ale consilierilor judeteni si
ale comisiilor de specialitate, pe care le pune la dispozitie, in vederea publicarii
acestora in monitoru! oficial al judetului si pe site-ul consiliului judetean;

{ine evidenta consilierilor judeteni, pastreaza fisele individuale completate de
acestia la nceperea mandatului si consemneaza orice modificari, la solicitarea
acestora;

pune la dispozitia Compartimentului informatizare documentele (hotaréri ale
consiliului judetean, dispozitiile presedintelui consiliului judetean, rapoarte anuale,
minute ale sedintelor consiliului judetean, procese-verbale, declaratii de avere,
declarati de interese, declarati de apartenenta politicd etc.) care potrivit
prevederilor legale trebuie afisate pe site-ul propriu al institutiei;

asigurd dezvoltarea si funcfionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform

n)

o)

b)

normelor legale in vigoare;
indeplineste potrivit legii, orice alte atribulii aflate in sfera sa de competenta
incredintate de conducerea consiliului judetean.

pentru proiecicle de hotdrdri din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de

specialitate aferente;

2.1.2. Compartiment redactare si editare Monitorul Oficial al Judetului
Hunedoara

pregateste si asigura editarea Monitorului Oficial al Judetului Hunedoara,

asigurd publicarea hotararilor si dispozifiilor cu caracter normativ sau individual
adoptate sau emise de autoritdtile administratiei publice judeiene, de cele ale
municipiilor sau oragelor, care nu au monitoare proprii, precum si de cele ale
comunelor, la solicitarea acestora, cu respectarea prevederilor Legii administratiei
publice locale nr.215/2001, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
la solicitarea Institutiei Prefectului, asigurd publicarea ordinelor cu caracter
normativ ale prefectului, acte ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din judeful Hunedoara,
precum si, daca este cazul, ale ministerelor sau altor autoritati si institutii publice,
care au aplicabilitate in judetul Hunedoara, alte documente si informatii de interes
public, cu exceptia celor a caror publicitate se face, potrivit legii, prin alte mijloace;




d) asigurd, la solicitarea secretarului judetului, publicarea In Monitorul Oficial al
judefului a hotararilor i dispozitiilor cu caracter normativ adoptate sau emise de
autoritatile administratjei publice locale din municipii, orage $i comune, ale caror
prevederi sunt obligatorii si pentru alti cetdteni decét cei din unitatea administrativ-
teritorialé respectiva;

e) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitailor publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

f) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform
normelor legale in vigoare;

g) indeplineste potrivit legii, orice alte atributii aflate in sfera sa de competenta

incrediniate de conducerea consiliului judetean.

h) Pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijing initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

2.2 Compartiment informatizare

a) analizeaza si evalueaza permanent, Tmpreund cu celelalte compartimente
din aparatul de specialitate, sistemul informatic al consiliului judetean si formuleaza
propuneri si concepte privind informatizarea unor activita;

b) proiecteazd si dezvoltd aplicatii informatice proprii, prelucreaza si
asimileaza aplicatii preluate de la ter{i si intrefine biblioteca de arhive si programe
electronice;

¢) implementeazd  aplicatii  informatice,  gestioneazd, exploateaza,
actualizeaza aplicatiile propril, precum si cele preluate de la terfi si asigura asistenta
tehnica personalului utilizator;

d) asigurd instruirea functionarilor din compartimentele unde este instalata
tehnica de calcul si sunt implementate aplicatii informatice;

e) stabileste necesarul de tehnicd de calcul pentru servicile sl
compartimentele din aparatul de specialitate al consiliului judetean pentru a fi cuprins in
lista de investitii anexa la bugetul propriu al judefului;

f) asigura elaborarea documentafiilor de achizitionare de tehnica de calcul, in
conformitate cu reglementérile privind organizarea licitatiilor si ofertelor;

g) se preocupa de asigurarea activitafii de service pentru intrefinerea tehnicii
de calcul, precum si de asigurarea cu materiale consumabile specifice activitatii de
informatica;

h) asigura afisarea pe site-ul propriu al consiliului judetean a documentelor
(hotarari ale consiliului judetean, dispozitile pregedintelui consiliului judetean, rapoarte
anuale, minute ale sedintelor consiliului judetean, procese-verbale, declaratii de avere,
declaratii de interese gi anunfuri etc.) care potrivit prevederilor legale trebuie aduse la
cunostinta publica prin intermediul acestuia;

i) asigurd documentarea si cooperarea in domeniul informaticii cu alte unitaf]
si institufii de profil din tard si stréinatate, participa la intélnirile organizate de asociatia
profesionald din domeniu pentru alinierea la strategia nationala de informatizare a




administratiei publice, si asigurd sprijinul de specialitate consililor locale, la cererea
acestora;

j) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului confrolului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

k) pentru proiectele de hotaréri din sfera sa de activitate sprijind initiatorii fn
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

l) indeplineste si alte sarcini stabilite prin acte normative sau primite din

partea conducerii consiliului judetean.

2.3 Serviciul juridic contencios i relatii cu consiliile locale

a) asigurd, in condifiile legii, reprezentarea Consiliului Judeiean Hunedoara in fafa
instantelor judecatoresti, a Directiei Nationale Anticoruptie din cadrul Ministerului Public-
Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, notarilor publici, executorilor
judec3toresti sau a altor organe cu activitate jurisdictionald, autoritafi, institufii publice si
alte persoane juridice de drept public sau privat;

b) redacteaza actiuni in instantd, propune exercitarea cailor de atac gi orice alte masuri
pentru solutionarea cauzelor in care Consiliul Judetean Hunedoara este parte, efectuand
toate lucrdrile impuse de cercetarea judecatoreascd pand la raménerea definitiva i
irevocabild a hotaréarilor judecatoresti, in care este parte consiliul judetean;

c) asigura evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti in
curs de judecatd si asigura studierea dosarelor la arhivele instantelor judecatoresti,
consultarea condicilor de hotérari, a registrului informativ i a site-urilor de specialitate;

d) analizeaza, Tn termenul legal, plangerile prealabile administrative, formulate in temeiul
Legii contenciosului administrativ impotriva actelor administrative adoptate de Consiliul
Judetean Hunedoara sau emise de presedintele acestuia, privind revocarea sau
modificarea acestora si formuleaza propuneri de soluionare a acestora si proiecte de
hotarari cu acest obiect;

e) contribuie la intocmirea unor materiale ce urmeaza a fi dezbatute si aprobate in
sedintele comisiilor de specialitate si in plenul consiliului judetean si participa la aceste
sedinte, dac este cazul;

f) colaboreazd cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean pentru
elaborarea proiectelor de hotarari ale Guvernului i {ine evidenta acestora;

g) participd la intocmirea documentatiei care std la baza emiterii dispozitiilor
Presedinteiui Consiliului Judetean Hunedoara;

h) vizeaza pentru legalitate Referatele la Dispozitile Presedintelui Consiliului Judetean i
referatele la alte acte administrative emise n exercitarea atributiilor autoritatji
administrafiei publice locale;




i) sprijind intocmirea proiectelor de acte decizionale sau circulare, note, recomandari etc.
pentru aducerea la Indeplinire & unor sarcini reiesite din actele normative sau pentru
realizarea obiectivelor stabilite de conducerea institutiei;

j) avizeazad contractele economice in care este parte Consiliul Judetean Hunedoara,
actele aditionale la contractele susnumite si celelalte acte de gestiune, care implica
raspunderea juridica a institufiei;

k) avizeazd documentafiile tehnice in vederea emiterii titlurilor de proprietate asupra
terenurilor;

) participd in temeiul unor Ordine ale presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici si/sau unor Dispozilii ale presedintelui Consiliului judetean in comisiile de concurs
pentru ocuparea unor funciii publice de conducere gi/sau de executie vacante;

m) asigura dezvoltarea si funcfionarea sistemului de control intern managerial, conform
OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

n) acorda la cerere, sprijin si asistentd de specialitate Consiliilor locale ale comunelor i
oragelor, aparatului propriu precum si serviciilor publice ale acestora;

o) solutioneaza petitiile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intra in competenta
Consiliului Judetean Hunedoara sifsau a Serviciului juridic-contencios;

p) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform
normelor legale in vigoare;

r) indeplineste potrivit legii, orice alte atribufii aflate in sfera sa de competentd
incredinate de conducerea consiliului judetean.

s) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii Tn elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

2.4 Compartiment urmarire incasare creante si executare silita

a) asigurd evidenta operativd a proceselor - verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor intocmite de catre agentii constatatori, imputerniciti din cadrul
aparatului de specialitate a Consiliului Judetean Hunedoara; tifluriior executorii,
sentintelor judecatoresti inaintate de Serviciul juridic contencios si relatii cu
consiliile locale Tn vederea derularii procedurii de executare silita.

b) aplicd prevederile Legii nr.207/2015 privind Codul de Procedurd Fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru incasarea sumelor inscrise in titlurile
de creanta primite;

c) infinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste respectarea
popririlor infintate asupra tertilor popriti, precum si societdtilor bancare i
stabileste dupa caz, masurile legale pentru executare acestora;




d) organizeaza si tine evidenta debitelor si a debitorilor pentru care se deruleaza
procedurile de executare silita;

e) Intocmeste dosare de executare silita pentru debitele restante;

f) organizeaza si executd activitatea de urmarire a veniturilor apartindnd persoanelor
juridice si fizice pentru care se impune efectuarea procedurilor de executare silita;

g) asigurd aplicarea unitard a legislatiei In domeniul executarii silite pentru
fncasarea sumelor prevazute in titluri de creants;

h) certifica pentru conformitate cu originalul si semneaza copiile de pe documentele

avand ca emitent Judetul Hunedoara — Consiliul Judetean Hunedoara si aflate in
pastrarea compartimentului;

i) primeste si rezolva corespondenta cu privire [a urmarirea si incasarea creantelor,
pe care le gestioneaza;

j) colaboreaza cu directiile/serviciile/compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean;

k) pentru proiectele de hotdrari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii n
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,

conform OSGG nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) ndeplineste in limitele competentei si alte activitati specifice aflate in legatura
directd cu atributiile de serviciu rezultate din acte normative sau incredintate de
conducerea consiliului judetean.

2.5 Compartiment coordonare centru judetean pentru managementul
situatiilor de urgenta

1. Tsi desfasoara activitatea si respectd Protocolul de Cooperare nr. 7651 din 19.09.2013
in périile ce-| privesc,

2. desfasoard activitatile specifice n vederea asigurérii spatiului, dotarea logistica
necesard desfasurarii in conditii optime a activitatii specifice dispeceratului integrat;

3. coordoneaza din punct de vedere administrativ activitatea specifica centrului;

4. pastreazd permenent legdtura cu sefii structurilor teritoriale ale M.AJ, S.AJ.
Hunedoara, OJTS Hunedoara si se consulta cu acestia in ceea ce priveste aspectele
specifice pentru asigurarea bunei functionalitati a cenfrului,

5. asigura personalul necesar conform necesitatilor identificate;

6. asigurd confidentialitatea datelor si informafiilor prelucrate in cadrul dispeceratului
CJMSU Hunedoara;

7. achizitioneaza piesele de schimb, subansablele si materiale necesare repunerii in
stare de functionare a echipamentelor defecte necesare functionarii dispeceratul comun;
8. in vederea asigurarii mentenantei echipamentelor instalate pentru functionarea
agentiilor de urgenta din dispeceratul comun, pune la dispozitia OJTS Hunedoara
documentatiile, specificatiile tehnice, softul de programare si parolele de acces ale
echipamentelor achizitionate;

9. asigurd securitatea spatiflor tehnice In care sunt instalate echipamentele de
comunicatii speciale necesare functionarii CJMSU Hunedoara;




10. asigurd accesul personalului OJTS Hunedoara pentru mentenanta si interventia
operativa in caz de deranjamente a sistemului de comunicatii speciale instalat la CJMSU
Hunedoara;

11. tine legatura cu ISU Hunedoara in vederea pregétirii si mentinerii in stare de
operativitate a spatiului dedicat desfasurarii activitatilor specifice Comitetului Judetean
pentru Situatii de Urgenta;

12. elaboreaza cererile de servicii si materiale pentru constituirea unui stoc cu caracter
operativ pentru functionarea CJMSU Hunedoara;

13. elaboreaza planuri de acfivitate anuale/lunare si rapoarte de activitate anuale;

14. organizeaza d.p.d.v. logistic activitdtile de fraining pentru agentiile ce-si desfagoara
activitatea in CJMSU Hunedoara;

15. dezvolta CIMSU Hunedoara in vederea atingerii obiectivului de realizare a unui
nucleu de coerenta informationald care s& serveasca n mod proactiv si reactiv scopului
realizarii CIMSU Hunedoara.

16. asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

17. pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in elaborarea
acestora si a expunetilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

CAPITOLUL I
DIRECTIA PROGRAME, PROGNOZE, BUGET, FINANTE

Directia  Programe, Prognoze, Buget, Finanfe este subordonatd unui
vicepresedinte, este condusd de un director executiv si are urmatoarea structurd
organizatorica: '

3.1 Serviciul administrarea domeniului public si privat, agenti economici,
monitorizare serviciil comunitare de utilitate publica
3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate
3.3 Serviciul monitorizarea §i implementarea finantarilor nerambursabile
pentru dezvoltarea regionala
3.3.1 Compartiment identificare i monitorizarea finantarilor nerambursabile
3.3.2 Compartiment accesarea §i implementarea finantarilor nerambursabile
3.3.3 Compartiment turism
3.4 Serviciul administrativ

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:

3.1. Serviciul administrarea domeniului public si privat, agenti economici,
monitorizare serviciil comunitare de utilitate publica

I. Domeniul public
a) asigurd administrarea patrimoniului public al judetului (in afara bunurilor care
alcatuiesc reteaua de drumuri judetene), potrivit reglementarilor legale in materie;




b) intocmeste evidenta tehnico-operativa extracontabild a patrimoniului public al judefului
Hunedoara i 0 actualizeaza ori de cite ori este cazul;

¢) elaboreazd documentatile necesare pentru concesionarea, inchirierea, darea n
administrare si darea in folosintd gratuitd de bunuri apartindnd domeniului public al
Judetului Hunedoara;

d) elaboreazd documentatiile necesare pentru trecerea bunurilor din domeniul public
judetean in domeniul privat al judetului, sau din domeniul privat al judetului in cel
public, dupa caz, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) elaboreazd documentafile necesare pentru transmiterea sau preluarea din/in
domeniul public al judetului, h/din domeniul public al statului sau al unitatjlor
administrativ teritoriale din judet, potrivit procedurilor stabilite de lege;

f) propune darea in folosintd gratuitd, pe termen fimitat, a unor imobile din patrimoniul
public judetean, persoanelor juridice fard scop lucrativ, care desfagoard activitali de
binefacere sau de utilitate publica;

¢g) organizeaza inventarierea anuald a patrimoniului public al judetului, affat in
administrarea consiliului judetean sau insfitufilor publice de interes judetean,
concesionate, inchiriate sau date in folosintd gratuitd, societafilor comerciale, altor
persoane fizice/juridice, dupa caz;

h) constatd, impreuna cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean, starea
fizicd a imobilelor din domeniul public al judefului si propune masuri pentru repararea,
consolidarea, modernizarea, extinderea, sau dupd caz, scoaterea din funciiune,
trecerea in domeniul privat si demolarea acestora;

i) monitorizeazad executarea contractelor de concesiune, inchiriere, administrare sau
folosintd gratuitd a bunurilor din domeniul public al judetului, si verificd modul in care
beneficiarii acestora respectd obligatile prevazute in contracte, pe pericada de
derulare a acestora;

j) elaboreazd documentatile necesare pentru scoaterea din functiune a activelor
corporale care alcatuiesc domeniul public al judefului, a caror mentinere in functiune
nu se mai justifica;

k) constituie baza de date aferentd domeniului public al judefulu;

|} asigurd asistentd tehnicd, coordoneaza si indruméd activitatea consiliilor locale din
judet, cu privire la modul de administrare si gestionare a bunurilor din inventarul
domeniul public local, modificarea si completarea, precum si trecerea dinfin domeniul
public local;

m) participa in comisiile de recepfie a lucrérilor de investitii la obiectivele apartinand
domeniului public al judetului;

n) centralizeaza modificarile si completérile inventarelor bunurilor apartinind domeniului
public al comunelor, oragelor si municipiilor din judet, insusite de consilile locale, gi le
transmite Guvernului Romaniei, pentru ca, prin hotdrare, sa fie atestate aceste
modificari si completari (intocmeste proiecte de hotérari de Guvern cu acest obiect);

o) asigurd furnizarea cétre serviciul contabilitate a documentatiilor, a datelor tehnice,
economice si altor informatii necesare pentru inregistrarea corectd in contabilitate a
modificarilor situatiei bunurilor care alcatuiesc domeniul public al judetului;

p) Intocmeste documentatii pentru preluarea unor activitatifinstitutii si bunuri imobile care
urmeaza sa fie transmise/preluate Tn urma proceselor de descentralizare rezultate din
noi acte normaftive;




r) indeplineste alte atributii stabilite prin legi, hotdrari ale Guvernului, hotaréri ale
consiliului judetean, dispozitii ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de
conducerea institutiei;

s) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controiului intern managerial al
entittilor publice, cu modificérile $i completarile ulterioare;

t) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii Tn elaborarea

acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

li. Domeniul privat

a) asigurd administrarea bunurilor din patrimoniului privat al judefului, (prin intermediul
compartimentului ,administrativ’ care are responsabilitatea gestionarii bunurile din
domeniul privat al judetului), in conformitate cu reglementérile legale in materie;

b) elaboreazd documentatiile necesare penfru concesionarea, inchirierea, darea in
administrare si darea in folosinta gratuitd a bunurilor din domeniul privat al judetului;

c) elaboreazd documentatile necesare pentru fransmiterea férd platd din  domeniul
privat al judetului Hunedoara cétre alte institutii publice, a bunurilor aflate in stare de
functionare, care nu mai sunt utilizate de consiliul judetean;

d) intocmeste documentatii pentru scoaterea din funcfiune, casarea i valorificarea
mijloacelor fixe aflate in domeniul privat al judetului, a c&ror mentinere in functiune nu
se mai justificd, care nu mai sunt necesare sau nu mai pot fi utilizate;

e) intocmeste §i supune spre aprobare consiliului judetean, documentafile pentru
vanzarea sau instrainarea bunurilor din domeniul privat al judefului;

f) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile i completarile ulterioare;

g) pentru proiectele de hotérari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in elaborarea

acestora si a expunerilor de mofive si ntocmeste rapoartele de specialitate aferente;

ill. Agenti economici de interes judetean

a) elaboreaza documentatii privind participarea cu capital sau cu bunuri, in numele gi in
interesul colectivitatilor locale din Judeful Hunedoara, la infiinfarea, functionarea i
dezvoltarea unor societati comerciale - organisme prestatoare de servicii publice gi de
utilitate publica de interes judetean, in conditiile legii;

b) elaboreaza documentatiile necesare pentru organizarea/reorganizarea $i functionarea
agentilor economici de interes judetean;

c) intocmegte documentatii privind numirea sau revocarea reprezentantilor in adunarile
generale ale actionarilor sau asociatilor - persoane imputernicite s reprezinte
interesele Judetului Hunedoara n societdfi comerciale de interes judetean,
desemnate prin hotarire a consiliului judetean;

d) intocmeste documentatiile necesare privind delegarea gestiunii serviciilor publice de
gospodarire comunald de interes judetean, catre operatori economici, in condifiile
legii; |

e} monitorizeaza derularea contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de utilitat]
publice de interes judetean; monitorizeazd modul de respectare a obligafiiior i
responsabilitatilor asumate de operatori acestora prin contractele de delegare a
gestiunii cu privire la: respectarea indicatorifor de performantd si a nivelurilor
serviciilor, ajustarea periodica a tarifelor conform formulelor de ajustare negociate la




incheierea contractelor de delegare a gestiunii, exploatarea eficientd si in conditii de
sigurantd a sistemelor de utilitéti publice sau a altor bunuri aparfindnd patrimoniului
public si/sau privat al Judetului Hunedoara, afectate serviciilor, asigurarea protectiei
mediului si a domeniului public, asigurarea protectiei utilizatorilor;

f) urméreste derularea contractelor de management ale conducétorilor operatorilor
regionali ai serviciilor publice de alimentare cu apa si de canalizare, evalueaza
indeplinirea obiectivelor si criterilor de performantd, raportarile tehnico-operative
periodice privind stadiul realizarii obiectivelor si criteriilor de performant;

g) intocmeste documentatii referitoare la avizarea, acordarea §i implementarea unor
masuri de sprijin sau ajutoare de minimis, ce implica un ajutor de stat, acordate din
bugetu! propriu al judetuiui Hunedoara

h) indeplineste alte atributii stabilite prin legi, hotéréri ale consiliului judetean, dispozii
ale presedintelui consiliului judetean sau dispuse de conducerea institutiel;

i) fundamenteaza proiectele de hotariri din sfera de competentd a serviciului;

j) intocmeste rapoarte, sinteze, informéri ce au ca obiect problematici din sfera de
competentd a serviciului

k) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

) pentru proiectele de hotéréri din sfera sa de activitate sprijing initiatorii in elaborarea

acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

IV. Unitatea judeteand pentru monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati
publice, infiintatd in baza art. 6 din HG 246 / 2006 pentru aprobarea Strategiei nationale
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice

a) monitorieaza strategiile locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare i
planurile locale de utilitati publice precum si implementarea acestora;

b) pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitafi publice,
planurile de implementare a strategiilor privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice si le prezintd autoritatilor administratiei publice locale,
municipale sau judetene, spre aprobare ;

c) asista operatorii §i autoritatile administratiei publice locale Tn procesul de accesare i
atragere a fondurilor pentru investitii;

d) pregateste si transmite rapoarte de activitate cétre Unitatea centrala de monitorizare,
precum si autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele si programele
operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitdti publice, dupa
caz,

V. Protectia mediului

1) participa la sedinfa Comisiei de Analiza Tehnicé organizata la nivelul Agentiei pentru
Protectia Mediului Hunedoara, in vederea evaludrii impactului asupra mediului a
proiectelor publice si private, pentru emiterea de avize, acorduri si autorizatii de
mediu;

2) urméreste implementarea gi monitorizarea Planului de mentinere a calitatii aerului in
judetul Hunedoara;




3) participa la seminarii in domeniul protectiei mediului, organizate de Ministerul
Mediului, Agentia pentru Protectia Mediului Hunedoara;

4) colaboreazd cu personalul de specialitate din primariile municipiilor, oragelor si
comunelor din judetul Hunedoara, in vederea implementarii si monitorizarii planurilor
si programelor privind protectia mediului la nivelul judetului Hunedoara

5) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.S.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in elaborarea

acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

3.2 Serviciul buget, financiar contabilitate

1) organizeazad si conduce contabilitatea, In conformitate cu reglementarile
legale, asigurd efectuarea inregistrarilor contabile corect si la timp, pe baza
documentelor justificative intocmite in conformitate cu normele legale, circulatia si
pastrarea in condifii de siguranta a actelor contabile;

2) raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii veniturilor gi cheltuielilor
aprobate prin buget;

3} intocmeste documentele de plata catre organele bancare si urmareste primirea
la timp a extraselor de cont, precum si efectuarea si verificarea acestora, impreuna cu
documentele insotitoare, asigurand ncadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu;

4) conduce evidenfa contabild privind efectuarea cheltuielilor prevazute in
bugetele de venituri si cheltuieli aprobate din mijloace extrabugetare si din alte fonduri
legal constituite, a gestionarii valorilor materiale, bunurilor de inventar si mijloacelor
banesti, a decontarilor cu debitorii si creditorii;

5) exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in vederea mentinerii integritatii
patrimoniului;

6)asigura, Tmpreuna cu serviciile §i compartimentele aparatului de specialitate al
consiliului judetean, organizarea si desfasurarea inventarierii anuale a patrimoniului,
precum si a inventarierilor cauzate de predarea-primirea gestiunilor gi din alte motive;

7)raspunde de Tnregistrarea in contabilitate, la timp, a valorificarii rezulatelor
operaiunilor de inventariere si reevaluarea patrimoniului conform actelor normative n
vigoare;

8)calculeaza lunar, Tn colaborare cu Compartimentul salarizare si resurse
umane, salarile angajatilor Consiliului Judetean Hunedoara, indemnizatile consilierilor
judeteni si asigura plata acestora;

9)intocmeste si depune lunar raportarile privind CAS ~ ul, CASS -ul, impozitul
pe salarii, si celelate confributii datorate bugetului consolidat al statului;

10) la termenele stabilite pentru depunerea situatiilor financiare, primeste si
centralizeaza darile de seama contabile trimestriale si anuale ale institutiilor afiate in
subordinea si finanfarea consiliului judetean;

11) intocmeste raportarile financiare lunare conform Ord.M.F. 980/2010;

12) intocmirea cererilor pentru deschiderea de credite bugetare conform OMFP
nr.501/2013 pentru aprobarea  Normelor metodologice privind deschiderea i




repartizarea/retragerea creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetul asigurérilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de
asigurari sociale de sanatate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul Fondului pentru mediu
si bugetele locale;

13) intocmeste situatia financiard a activitdfii proprii a Consiliului Judetean
Hunedoara, precum si situatia financiard centralizatd care se depune la Directia
Generala a Finantelor Publice Hunedoara;

14) Intocmeste si depune lunar situatii de raportare la Direclia Generala a
Finantelor Publice Hunedoara privind monitorizarea cheltuielilor de personal, contul de
executie a bugetului creditelor interne si externe, contul de executie a veniturilor gi
cheltuielilor evidentiate Tn afara bugetului local, alte situatji;

15) intocmeste si depune lunar situalii de raportare la Ministerul Finantelor
Publice privind finantarile rambursabile pentru fiecare imprumut;

16) organizeaza si {ine registrul de evidenta a datoriei publice locale;

17) exercitd controlul financiar preventiv propriu pentru operatiunile supuse vizei
de control financiar preventiv propriu conform legislatiei in vigoare;

18) asigurd punerea ™n aplicarea a normelor Ministerului Finantelor privind
ncheierea execufiei bugetare la finele fiecarui an;

19) organizeazd sistemul informational financiar in domeniul contabil, Tn
concordantd cu cel al Direcfiei Generale a Finanfelor Publice Hunedoara si fine
permanent legatura cu aceasta;

20) centralizeaza solicitarile de alocare a sumelor in bugetul propriu al judefului
Hunedoara de la compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Hunedoara si le prezinta conducerii Consiliului Judetean Hunedoara;

20) centralizeaza solicitarile de alocare a sumelor in bugetele de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice din subordinea si finantarea Consiliului Judefean Hunedoara,
precum si ale agentilor economici din subordinea acestuia si le prezinta conducerii
Consiliului Judetean Hunedoara;

21) pregateste documentatia referitoare la proiectul bugetului propriu al judefului, al
institutiilor publice din subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara, precum
si al agentilor economici din subordinea sa st intocmeste rapoartele de specialitate ale
hotérarilor de consiliu judetean prin care se aproba acestea;

22) elaboreazd calcule privind nivelul cheltuielilor si estimarea acestora pentru
actiunile finantate din bugetul propriu al judetului si din bugetele de venituri si cheltuieli
ale instituiilor publice aflate Tn subordinea si finantarea Consiliului Judetean Hunedoara
si le prezintd conducerii Consiliului Judetean Hunedoara si urmareste justa dimensionare
a cheltuielilor bugetare.

23) Centralizeazéd bugetele aprobate ale institufilor publice aflate in subordinea i
finantarea Consiliului Judetean Hunedoara pe capitole,articole si aliniate n conformitate
cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1954/2005,cu modificarile si
completarile ulterioare,pe formularele din  Scrisoarea cadru privind contextul
macroeconomic, metodologia de elaborare a proiectelor de buget.

24) centralizeaza listele de lucrari, utilaje, mobilier si alte obiective de investitii a caror
finantare se asigurd potrivit legii din bugetul local, in vederea cuprinderii acestora in
proiectul de buget cu respectarea prevederilor Legii finantelor publice locale nr.273/2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

25) intocmeste bugetul propriu al judetului repartizat pe trimestre, stabilit Tn conditii
de echilibru bugetar, in conformitate cu prevederile Legii finantelor publice locale




nr.273/2006, cu modificarile si completarile ulterioare si comunicarile Direciei Generale a
Finantelor Publice si a institutiilor publice aflate in subordinea si finantarea Consiliului
Judetean Hunedoara si il prezinté spre aprobare ordonatorului principal de credite;

26) centralizeaza propunerile de modificare a bugetului propriu al judetului, al
institutiilor publice aflate n subordinea si finanfarea Consiliului Judetean Hunedoara,
precum si al agentilor economici din subordinea sa, analizeazd si, dupa caz, infocmeste
documentafiile necesare in vedera aprobarii modificarilor survenite, conform legislatiei Tn
vigoare;

27) in baza solicitarilor institutiilor publice aflate Tn subordinea si finantarea Consiliului
Judetean Hunedoara, participd la angajamentul bugetar, fichidarea §i ordonanfarea
viramentelor in conturile acestor institutii, in limita prevederilor bugetare aprobate cu
aceasta destinatie Tn bugetul propriu al judetului;

28) introduce dupa aprobare, bugetul propriu al judefului si bugetele de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice aflate in subordinea si finantarea Consiliuui Judetean
Hunedoara, precum si rectificarile ulterioare, in programul informatic financiar al Directiei
Generale a Finantelor Publice si 1l prezinta acesteia spre avizare,

29) pune in aplicare prevederile Ordinului Secretariatului General al Guvernului
nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului managerial al entitdtii publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

30) asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor
hormative in vigoare;

31) exercitd si alte atributii stabilite prin lege, hotararile consiliufui judetean, dispozitii
ale presedintelui consiliului judetean sau orice acte normative.

32) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii n
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente,

3.3 Serviciul monitorizarea si implementarea finantarilor nerambursabile pentru
dezvolitarea regionala
3.3.1 Compartiment identificare si monitorizarea finantarilor nerambursabile
3.3.2 Compartiment accesarea gi implementarea finantarilor nerambursabile
3.3.3 Compartiment turism

Atributii specifice in cadrul compartimentelor

3.3.1. Compartiment identificarea si monitorizarea finantarilor nerambursabile

a) Se documenteaza asupra apelurile de finanfare externd nerambursabila
pentru Tntocmirea cererilor de finantare unde Consitiul Judetean Hunedoara este solicitant
eligibil sau partener;

b) Asigurd informarea asupra apelurilor de finantare externa nerambursabila n
vederea identificarii de fonduri, intocmeste raport cu actualizarea acestor informatii spre
informarea conducerii Consiliului Judetean Hunedoara ;

¢) Tncadreazi si coreleazd propunerile de proiecte la nivel judefean, regional
sifsau interregional cu ghidurile de finantare;

d) lIdentificd potentialii parteneri ai Consiliului Judetean Hunedoara si
colaboreaza cu acestia in vederea stabilirii proiectelor de interes comun;




e) Centralizeaza, trimestrial sau ori de cate ori se solicita, datele obtinute de la
Unitatile de Implementare a Proiectelor in procesul de monitorizare, reflectate in raportele
de monitorizare lunare, trimestriale, anuale sau la sfarsitul perioadei de sustenabilitate a
proiectelor n care Consiliului Judetean Hunedoara detine calitatea de aplicant ;

f) Propune constituirea echipei pluridisciplinare in vederea asigurarii procesului
de monitorizare, in functie de specificul proiectului;

) Realizeaza actiuni de diseminare fn mediul urban si rural a informatiilor UE
primite de la nivelul Autoritdfilor de Management/altor organisme responsabile cu
gestionarea finantarilor externe;

h) Culege permanent informatii despre programele de finantare existente
cooperand cu U.A.T. — urile interesate,

i} Asigura relatia cu Agentia de Dezvoltare Vest in vedere participarii la actiuni
comune si transmite agentiei propuneri pentru elaborarea strategiilor de dezvoltare
regionald, urmarind aplicarea acestora in judet;

j)  Coopereazd cu celelalte directii/servicifcompartimente de specialitate si
institutii subordonate Consiliului Judetean Hunedoara, in vederea identificrii portofoliului
de proiecte;

k) Analizeaza si particip la furnizarea documentelor pentru realizarea site-ului
Consiliului Judetean Hunedoara, pe domeniul de activitate al serviciului;

) Asigura participarea la intélniri si grupuri de lucru avand ca tema dezvoltarea
economico- sociald a judetului/regiunii, dupa caz,

m) Asigurd legatura informationald cu Unitafile de Implementare a Proiectelor in
vederea realizarii de raporte centralizate, solicitate de diverse entitéfi vizand portofoliul de
proiecte cu finantare externa si stadiu! acestora;

n) Asigura participarea si actualizarea bazei de date privind proiectele in care
este implicat Consiliul Judetean Hunedoara aflate in diverse stadii ;

0) Elaboreazi rapoarte de specialitate si expuneri de motive pentru intocmirea
de proiecte de hotérari si dispozitii, pe care le supune avizarii si aprobarii presedintelui i
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Hunedoara, in domeniul de competenta al
compartimentului;

p) Tntocrne§te sinteze, raporte, informéri privind domeniul de activitate al
compartimentului;

q) Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managetial al entitailor publice;

r) indeplineste alte atributii stabilite de catre superlorn ierarhici, n limita
competentelor profesionale ale personalulw compartimentului si In limita specificului
acestuia, ce decurg din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, sau
din alte acte normative referitoare la specificul activitati compartimentului;

s) Asigura arhivarea documentelor repartizate $i produse conform actelor
normative in vigoare;

t) Respectd Regulamentul de organizare si funcfionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara.

u) Pentru proiectele de hotérari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in

elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;




3.3.2. Compartiment accesarea si implementarea finantarilor nerambursabile

a) Analizeaza continutului ghidurilor solicitanului pentru apelurile de finantare
externa nerambursabila unde Consiliul Judetean Hunedoara este solicitant/partener
eligibil;

b) Elaboreazi si redacteaza cereri de finaniare, pe baza propunerilor de
proiecte stabilite ca necesare si oportune la nivelul Consiliul Judetean Hunedoara, pentru
apelurile de finantare externd nerambursabild unde institutia este solicitant/partener
eligibil;

¢} Propune constituirea echipei pluridisciplinare in vederea asigurarii procesului
de accesare si implementare, in functie de specificul proiectului;

d} Constituie dosarele cereriilor de finaniare pentru proiectele vizate
colabordnd cu: directille/servicile/compartimentele aparatului de specialitate, care
contracteaza, receptioneaza si furnizeaza documentafia necesara dosarelor cererilor de
finantare, partenerii proiectelor, in conformitate cu prevederile ghidurilor solicitatului;

e) Verifica gi stabileste de conformitatea administrativa si de eligibilitatea cererii
de finantare, conform ghidurilor de finantare ale programelor/apelurilor de finantare;

f) Prin personalul angajat in cadrul compartimentului, in urma nominalizarii
printr-un act administrativ (dispozitie a presedintelului Consiliului Judetean Hunedoara),
indeplineste atributii specifice, conform fisei postului, corespunzatoare pozifiei din
organigramele Unitatilor de Implementare a Proiectelor ;

g) Asigura participarea/reprezentarea la intalnirile organizate de Autoritatea de
Management sau Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare europeana
nerambursabila implementate la nivelul institutiei ;

h) Functionarii publici din cadrul compartimentului, nominalizati in Unitéile de
Implementare a Proiectelor colaboreaza cu functionarii publici din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara sau alte institutii subordonate, desemnati s&
participe la implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild europeana, derulate la
nivelul institutie,

- Prin Unitatile de Implementare a Proiectelor urméareste respectarea contractului
semnat intre beneficiar gi Autoritatea de Management in ceea ce priveste
punerea in aplicare a instructiunilor emise in acest sens;

- Realizeaza situatii gi rapoarte referitoare la activitatea de accesare si
implementare a proiectelor privind stadiul acestora, dificultatile aparute n
implementare, impactul proiectelor implementate, pe baza informatiilor obtinute
de la nivelul fiecarei directii/serviciu/compartiment implicate in bunul mers al
proiectelor;

- Colaboreaza cu Unitatile de Implementare a Proiectelor si celelalte organisme
care fac parte din mecanismul de implementare a programului accesat;
Autoritatea de certificare gi platd, Autoritatea de audit (Curtea de Conturi a
Roméniei), in sensul punerii in aplicare a instructiunilor emise;

- Prin Unitdtile de Implementare a Proiectelor, in limita atributiilor specifice
postului ocupat participa la verificari efectuate la fata locului;

i} Urmareste implementarea strategiei regionale Ia nivel judetului;

j) Participa la elaborarea si implementarea planurilor si strategilor de
dezvoltare la nivel regional si intocmeste informari privind stadiul de realizare al acestora,
la solicitarea gefului ierarhic superior sau a conducerii;

k} Organizeaza i participd la evenimente, lansari de programe si proiecte
precum si diferite activitdli ale proiectelor cu finantare externd nerambursabil3,




implementate la nivelul Consiliului Judetean Hunedoara;

l) Elaboreaza rapoarte de specialitate si expuneri de motive pentru intocmirea
de proiecte de hotéréri si dispozitii, pe care le supune avizarii si aprobdrii presedintelui si
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Hunedoara, in domeniul de competenta al
compartimentului;

m) Intocmeste sinteze, raporte, informari privind domeniul de activitate al
compartimentului;

n) Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitailor publice;

0) Tntocme$te sinteze, raporte, informari  privind domeniul de activitate al
compartimentului;

p) Indeplineste alte atributii stabilite de catre superiorii ierarhici, in limita
competentelor profesionale ale personalului compartimentului si Tn limita specificului
acestuia, ce decurg din Legea administrafiei publice locale nr.215/2001, republicata, sau
din alte acte normative referitoare la specificul activitatii compartimentului;

q) Asigura arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor
normative in vigoare;

r) Respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara.

s) Pentru proiectele de hotaréri din sfera sa de activitate sprijind initiatorii fn
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

3.3.3 Compartiment turism

a) Se documenteaza asupra informatjilor publice care stau la baza intocmirii
cererilor de finantare pentru apelurile de finantare externd nerambursabila unde Consiliul
Judetean Hunedoara este solicitant eligibil sau partener, in domeniul turismului;

b) Asigurd informarea asupra apelurilor de finantare externd nerambursabila in
vederea identificarii de fonduri, intocmeste raport cu actualizarea acestor informatii spre
informarea conducerii Consiliului Judetean Hunedoara, Tn domeniul turismului;

¢) Coopereaza cu celelalte directii/servicilcompartimente de specialitate si
institutii subordonate Consiliului Judetean Hunedoara, in vederea identificérii portofoliului
de proiecte;

d) Analizeaza si participa la furnizarea documentelor pentru realizarea site -
ului Consiliului Judetean Hunedoara, pe domeniul de activitate af compartimenului;

e) Asigurd participarea/reprezentarea la intélniri si grupuri de lucru avand ca
tema dezvoltarea economico - sociald a judetului/regiunii, dup caz;

f) Asigura legatura informationald cu Unitdtile de Implementare a Proiectelor
in vederea realizérii de rapoarte centralizate, solicitate de diverse entitati vizénd portofoliul
de proiecte cu finantare externa si stadiul acestora, in domeniul turismului;

g) Asigura realizarea si actualizarea bazei de date privind proiectele din
domeniul turismului in care este implicat Consiliul Judetean Hunedoara sau alte autoritai
publice locale din judet, aflate in diverse stadii de promovare, evaluare sau implementare;

h) Asigura participarea la Tnt&lnirile organizate de Autoritatea de Management
sau Organisme Intermediare, pentru proiectele cu finantare europeand nerambursabild
implementate la nivelul institutiei, pe probleme de turism;




i) Elaboreaza rapoarte de specialitate si expuneri de motive pentru intocmirea
de proiecte de hotérari si dispozitii, pe care le supune avizarii si aprobarii presedintelui si
vicepresedintilor, respectiv Consiliului Judetean Hunedoara, in domeniui de competenta al
compartimentului; :

j) Intocmeste sinteze, raporte, informari privind domeniul de activitate al
compartimentului; ‘

k) Asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control managerial intern
conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitailor publice;

) Intocmeste sinteze, raporte, informari privind domeniul de activitate al
compartimentului;

m) Indeplineste alte atributii stabilite de cétre superiorii ierarhici, n limita
competentelor profesionale ale personalului compartimentului si in limita specificului
acestuia, ce decurg din Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicata, sau
din alte acte normative referitoare la specificul activitatii compartimentului;

n} Asigurd arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor
normative in vigoare;

o) Respectd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara,

p} pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina inifiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

3.4 Serviciul administrativ

1. Asigura indeplinirea sarcinilor cu privire la activitatea de gospodarire a
mijloacelor materiale ale consiliului judefean si functionarea activitatii de deservire;

2. Raspunde de buna executare a lucrarilor de intretinere a imobilelor, de utilizare
rationald si evidenta imobilelor, instalatiilor aferente, celorlalie mijloace fixe si obiecte de
inventor aflate in administrarea consiliului judefean, care vor consta in:

- verificarea zilnica a functiondrii instalafiilor sanitare: chiuvete, baterii, racorduri,
cordoane de alimentare, robineti si vane, tevi si trasee de apa, vase si rezervoare closete
CcuU apa;

- Tntretinerea instalatiilor sanitare pentru a fi in perfecta stare de functionare:
schimbat robineti, conducte, coturi, teuri, racorduri, vane, chiuvete, baterii, lavoare, vase
si rezervoare closete cu apa, remedierea scurgerilor de apa, inlocuirea garniturilor la
obiectele sanitare existente,

- verificarea zilnica a functiondrii instalatiilor electrice: doze, prize, intrerupatoare,
comutatoare, lampi, becuri, cabluri, conductori electrici, sigurante in tabloul electric;

- intrefinerea instalatiilor electrice pentru a fi in perfecta stare de funciionare:
inlocuire prize, intrerupétoare si comutatoare defecte, dulii, sigurante nefunctionale din
tabloul electric, becuri, startere si tuburi de neon arse, segmente si elemente de cabluri
intrerupte, inlocuiri corpuri de iluminat defecte sau nefunctionale;

- Intretinerea fantanii arteziene pentru a fi in perfecta stare de functionare: spélat
fantana, curatat tevi, revizie pompare, schimbat conducte si alte piese;




- verificarea zilnica a functionarii instalatiilor termice si a centralei (in perioada de
functionare a acesteia), verificarea si aerisirea caloriferelor, verificarea presiunii in
centrala termica si in retea;

- verificarea zilnicd a functiondrii instalatilor de climatizare (in perioada de
functionare a acestora);

- Intretinerea parcarii si a spatiilor verzi: ierbicidare, udare gazon, cosire iarba,
toaletare pomi, maturare curte, deszépezire céi de acces si curte,

- intretinere mobilier: reparat dulapuri, scaune, birouri, geamuri, usi, inclusiv
mutarea mobilierului, cand este cazul;

- verificarea zilnica a starii de functionare a punctului de comanda Cetate, reparati
la instalatia electrica si mobilier, In cazul in care apar defectiuni;

- intretinerea si exploatarea centralei telefonice, inclusiv realizarea legaturilor
telefonice interioare si exterioare cu toti cei implicati in activitatea Consiliului Judetean
Hunedoara;

3. Participd la efectuarea inventarierii periodice a patrimoniului consiliului
judetean;

4. Asigurd ducerea la Indeplinire a hotararilor consiliului judetean cu privire la
scoaterea din functiune, casarea si valorificarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

5. Se preocupd pentru recuperarea materialelor nefolosibile (hartie, lemn, fier,
sticld) rezultate din activitatile aparatului consiliului judetean;

6. Asigurd incheierea contractelor pentru ufilitdti publice, diverse prestari de
servicii si ia masuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice, combustibililor,
apei, hartiei, rechizitelor si altor materiale de consum pentru functionarea aparatului de
specialitate;

7. Organizeazi si asigurd efectuarea curafeniei Tn birouri si celelalte Tncaperi si
spatii aferente imobilelor, intrefinerea céilor de acces, precum si deszapezirea acestora;

8. Se preocupa de aprovizionarea cu materiale de intretinere, inventar
gospoddresc, rechizite de birou, imprimante, produse protocol, piese auto, carburantj,
imprimate cu regim special, intrarea si iesirea - in gestiune — s& se opereze pe baza
documentelor legale (receptii, bonuri de consum, avize expediate, fise magazie);

9. Gestionarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe — inventariere, {inerea
evidentelor, emiterea de numere de inventar, repararea acestora in limitele legale;

10. Intocmeste propuneri de aprovizionare cu materiale de intretinere, inventar
gospodaresc, rechizite de birou pentru aparatul de specialitate;

11. Asigurd depozitarea, conservarea si distribuirea materialelor, echipamentelor
si rechizitelor de birou;

12. Asigura aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor in imobilele
din administrarea consiliului judetean;

13. Intocmeste planul de evacuare si asigura instruirea intregului personal asupra
regulilor generale si specifice de prevenire si stingere a incenditlor;

14. Asigurd aplicarea normelor de protectie a muncii si se ocupa de instruirea
personalului pe linie de protectia muncii;

15. Asigurd multiplicarea documentatillor provenite din activitatea aparatului de
specialitate;

16. Colaboreaza la elaborarea normelor de consum si normativelor financiare, de
energie, combustibil, piese de schimb, manopera si incadrarea consumurilor efective Tn
acestea;




17. Calculeaza necesarul de combustibil si lubrifianti, piese de schimb pentru
autoturismele din parcul propriu al consiliului judetean;

18. Elibereaza, gestioneaza foile de parcurs si calculeaza FAZ-urile;

19. Stabileste consumurile de combustibil si lubrifianti pe fiecare autoturism din
parcul auto al consiliului judetean, n cazul depéasirii consumurilor face propuneri in
consecintd;

20. Raspunde de ntretinerea, repararea si mentinerea in stare tehnica buna a
parcului de autoturisme din dotarea consiliului judetean;

21, Serviciile de Tntrefinere trebuie s& asigure mentinerea aotovehiculelor in stare
tehnicd normald de functionare si constd in intrefinerea periodica si fnlocuirea
sistematica a unor componente inainte de o defectare previzibild. Serviciile de intretinere
cuprind:

- Verificarea stérii generale a masinii;

- Verificarea presiunii la rofile masinii;

- Verificarea uleiului (nivel de ulei, calitate ulei);

- Verificarea sistemului de semnalizare (becuri semnalizare, becuri faruri, becuri
sistem franare);

- Curétenia autovehiculelor ~ spélat interior-exterior;

- Verificarea sistemului de franare (placute frand, ferodouri, lichid de frana);

- Verificarea sistemului de racire al motorului (apa, antigel);

22, Intocmeste si urmareste zilnic documentele de evidentd ale masinilor, utilajelor
si instalatiilor precum si documentele specifice activitatii de intretinere si reparatii;

23. Urméreste tinerea la zi a registrului de poartd privind ziua si ora intrarii si iesiril
din garaj a autovehiculelor din parcul propriu al consiliului judetean, precum si al
celorlalte unitati;

24. Tntocmeste documentatia de scoatere din functiune a autovehiculelor din
parcul auto propriu, utilajelor, instalafilor, recuperdnd piesele si subansamblele
reconditionabile sau refolosibile, precum si pentru scoaterea la licitatie in vederea
valorificarii in conditiile legii;

25. Asigurd dezvoltarea si funciionarea sistemului de control intern managerial
conform 0.8.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

26. Gestioneaza, depoziteaza, intretine si asigurd conservarea aparaturii si a
materialelor de protectie civila.

27. Pentru proiectele de hotaréri din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

28. in cadrul biroului de reprezentare zonald a Consiliului Judetean Hunedoara n
Valea Jiului se vor desfasura urmatoarele activitati:

- organizarea activitdlii de audiente a presedintelui si conducerii executive a
consiliului judetean, pentru cetatenii din aceasta zona;

- informarea si consultarea cetatenilor in procesul |uarii deciziilor;

- comunicarea hotarérilor consiliului judetean, precum si a actelor administrative
emise de autoritatea administratiei publice judetene,

- facilitarea modului de exercitare de catre cetateni a dreptului de a petitiona;

- crearea unui cadru de dialog Tntre cetateni si consilierii judeteni;

- cooperarea cu autoritdfile administratiei publice locale / primariile din Valea
Jiului;




3.4.1 Compartiment Galerii de arta

— elaborareaza Calendarul activitatilor culturale, la propunerea Uniunii Artistilor
Plastici-Filiala Deva si l supune spre aprobare Consiliului Judetean Hunedoara,

— organizarea activitatilor culturale conform Calendarului aprobat;

— asigurd buna desfasurare a activitatilor culturale organizate sau gazduite in Sala
de expozitii ,Forma”,

— se ocupa de promovarea online a activitatilor culturale ;

— este prezent la vernisaje si oferd consultantd cu privire la lucrarile de arta expuse
in galerie ;

— mentine contactul permanent cu publicul, cu mediile de informare, cu organizafi
neguvernamentale, organisme culturale, institutii de Tnvatamant;

- asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial,
conform OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

— elaboreaza proiectelele de hotarari din sfera sa de activitate ;

— indeplineste potrivit legii, orice alte atribufii aflate in sfera sa de competenta
incredintate de conducerea consiliului judetean.

CAPITOLUL IV
SERVICIUL UIP - SISTEM DE MANAGEMENT
INTEGRAT AL DESEURILOR IN JUDETUL HUNEDOARA

Este subordonat unui vicepregedinte si are urmatoarele atributi :

1. asigurd implementarea i monitorizarea Proiectului ,Sistem de management
integrat al deseurilor in Judetul Hunedoara” in conformitate cu Contractul de
finantare ;

2. asigurd derularea relajilor de colaborare / comunicare intre tofj factorii implicafi
in Proiect: consultant, proiectant, Autoritatea de Management — POS Mediu,
Organismul Intermediar pentru  POS Mediu Timigoara, Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitara "Degeuri - Hunedoara', efc.,

3. urméreste derularea contractului de finantare externd, de la semnare péna la
finalizarea acestuia, urméreste respectarea termenelor de implementare;

4. personalul de specialitate din cadrul serviciului poate participa, Impreuna cu
reprezentanti ai Serviciului achizifii publice in comisia de licitatie in vederea
desemnarii operatorului CMID Barcea Mare aferent Proiectului "Sistem de




Management Integrat al Deseurilor in Judetul Hunedoara®, n conformitate cu
legislatia in vigoare;

5. personalul de specialitate din cadrul serviciului poate participa in calitate de
invitati In comisile de Receptie Finald din cadrul Proiectului "Sistem de
Management Integrat al Deseurilor in Judetul Hunedoara”,

6. verificd indeplinirea cerintelor si obiectivelor Proiectului in toate fazele/etapele
acestuia;

7. intocmeste si fransmite periodic rapoartele de progres fizic si financiar ale
Proiectului precum si orice alte datefinformatii  solicitate de Organismul
Intermediar/Autoritatea de Management/ Autoritatea de Certificare gi Plata sau
alte organisme cu responsabilitati In domeniu;

8. urmdreste indeplinirea masurilor de informare i publicitate aferente Proiectulu,
in conformitate cu legislatia in vigoare si cu obligatile aflate in sarcina
beneficiarului;

9. participa la obtinerea avizelor/acordurilor si monitorizarea activitatiior in PND
dupa finalizarea Proiectului "Sistem de Management Integrat al Deseurilor in
Judetul Hunedoara”;

10. urmareste modul de respectare si de indeplinire a obligatiilor contractuale
asumate de operatorul de la CMID Béarcea Mare

11.identificd si semnaleazd Organismului Intermediar POS Mediu si Autoritatii de
Management AM POS Mediu , riscurile potentiale care ar putea afecta negativ
derularea Proiectului; propune masuri peniru evitarea riscurilor care pot afecta
derularea Proiectului;

12.1ndosariazd, pastreazd si arhiveazd foate documentele aferente Proiectului,
referitoare la activitatile si cheltuielile aferente in vederea facilitarii controlului de
audit, in conformitate cu Contractul de finantare;

13.pune la dispozitia oricarui organism abilitat sa verifice, modul de utilizare a
finantarii nerambursabile (Autoritatea de Management, Organismul Intermediar
POS Mediu Timisoara, Autoritatea de Certificare si Plata, Autoritatea de Audit,
etc), toate documentele solicitate referitoare la implementarea/derularea
Proiectului si asigura conditiile pentru efectuarea verificarilor;

14.initiaza si elaboreaza proiecte de hotarari ale consiliului judetean specifice acestui
domeniu de activitate;

15. colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, in derularea unor activitd{i/proceduri care se
realizeaza in comun;

16. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
dispuse de conducerea institutiei oti care rezultd din actele normative i vigoare;

17.asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial
conform 0.S.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile $i completdrile ulterioare;

18. pentru proiectele de hotdrari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii n
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

19. efectueazd deplasari in zona de implementare a proiectului.




CAPITOLULV
DIRECTIA TEHNICA $I INVESTITH

Directia tehnicd si investiti este subordonatd vicepresedintelui de resort, este
condusa de un director execufiv gi are urméatoarea structura organizatorica:
5.1 Serviciul administrare drumuri
5.2 Serviciul investitii
5.3 Serviciul achizitii publice

Principalele atribufii ale compartimentelor de specialitate sunt urméatoarele:

5.1 Serviciul administrare drumuri

1. asigurd administrarea drumurilor publice de interes judetean, n conditiile legi;

2, urmareste aplicarea si actualizarea planului director de la nivel nafional, privind
dezvoltarea retelei rutiere judetene, ca parte integrantd a schemei retelei rationale de
transport, cu respectarea prevederilor programului de amenajare a teritoriului;

3.  stabileste strategia privind dezvoltarea unitara si echilibraté a intregii refele de
drumuri judetene deschise circulatiei publice;

4. propune, in conditile legii, repartizarea fondurilor bugetare pentru construirea,
reabilitarea, modernizarea, intretinerea, exploatarea si administrarea drumurilor judetene
din administrarea consiliului judetean;

5. elaboreaza propuneri de lucrari pentru programu! anual privind Tntretinerea si
repararea drumurilor judetene,

6. asigurd gospodarirea fondurilor bugetare si extrabugetare pentru repararea,
intretinerea, exploatarea si administrarea drumurilor de interes judetean;

7. colaboreaza cu CNAIR la organizarea si efectuarea recensdmantului circulatiei pe
drumurile publice judetene si comunale;

8. propune incadrarea Tn categorii functionale a drumurilor judetene;

9. urmareste respectarea de ctre executanti a programului de lucrari (grafice)
aprobat, cu incadrarea in bugetul alocat si asigurd efectuarea plafilor pentru Jucrarile
executate;

10.  verificd modul de exploatare a drumurilor judetene si ia masuri in cazurile Tn care
aceasta se face intr-un mod incorect;

11.  participa la constatarea si evaluarea in teren a pagubelor produse de calamitatile
naturale;

12,  solutioneaza petiii, reclamatii, sesizari ale persoanelor juridice si fizice;

13.  organizeazd activitatea de receptie a lucrdrilor de intretinere si reparatii ale
consiliului judetean la reteaua judeteana de drumuri si podur;

14.  avizeazd amplasarea si executarea lucrdrilor de constructii si instalatii in zona
drumurilor judetene, calculeaza taxele anuale de folosinta pentru obiectivele amplasate
in zona de sigurantd a drumurilor judetene din administrarea Consiliului Judetean
Hunedoara;

15.  participd Ja Comandamentul operational organizat la dispeceratul Inspectoratului
pentru Situaii de Urgentd, peniru gestionarea problemelor care privesc drumurile
judetene, provocate de fenomenele meteorologice periculoase;




16.  colaboreaza cu Serviciul rutier din cadrul Inspectoratului de Politie al Judetului

Hunedoara, pentru stabilirea semnalizarii rutiere pe drumurile judetene si pentru

propunerea de restrictii de circulatie pentru asigurarea deplasarii pe drumurile judefene

fn conditii de deplina siguranta;

17.  actualizeazd anual starea de viabilitate a drumurilor judetene si a drumurilor

comunale.

18. coordoneazé derularea in judet a Programului national de dezvoltare locald,
conform Ordonantei Guvernului Romaniei nr. 28/2013;

19. obtine certificatele de urbanism, avizele, acordurile si autorizatiile de construire
pentru proiectele ce urmeaze a fi implementate de Directia Tehnica;

20, elaboreaza si redacteaza proiecte de hotdréri de consiliu judetean;

21. se ocupa de intocmirea si colectarea de documente justificative pentru
ordonantarea la plata a lucrarilor urmarite si executate

22. asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative n vigoare;
23.  respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean

Hunedoara;

24. instinteaza serviciul achizitii publice cu privire la modificarile intervenite in executia
contractelor

25. inainteaza serviciului de achizitii publice referate de necesitate de produse , servicii
si lucrari care cuprind valoarea estimata precum si informatiile de care dispun .

26. transmiterea catre serviciul achizitii publice a documentului constatator privind
modul de indeplinire a clauzelor contractuale

27.indeplineste si alte atribuii stabilite prin acte normative sau incredintate de
autoritatea deliberativa si executiva.

28. asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.S.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

29, pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

5.2 Serviciul investitii

1. asigurd gospodarirea fondurilor bugetare si extrabugetare pentru construirea,
reabilitarea, modernizarea drumurilor judetene;

2. intocmeste lista obiectivelor de investitii ce urmeaza a fi finantate integral
sau partial de la bugetul Consiliului Judetean Hunedoara;

3. participd la elaborarea fundamentdrii necesarului de fonduri pentru
asigurarea surselor de finantare odatad cu aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli de catre Consiliul Judetean Hunedoara;

4. obtine certificatele de urbanism, avizele, acordurile si autorizatiile de construire pentru
proiectele de investitii ce urmeaze a fi implementate de Directia Tehnica;

5. preia de la serviciul achizitii publice contractele de lucrdri de investitii;

6. urmareste stadiul lucrarilor de investitii pe teren;




7.urméareste respectarea termenelor din contract privind receptia la terminarea
lucrarilor si receptia finala, pentru obiectivele de investitii;

8. organizeaza activitatea de receptie a lucrarilor de investitii ale consiliuiui judetean ;

9. verificd modul de comportare al obiectivului in timpul perioadei de garantie si constata
dacd au fost remediate de céire constructor deficientele semnalate la receptia la
terminarea lucrarilor si la receptia finala;

10. difuzeaza/transmite procesele - verbale de receptie la toti factorii care au concurat la
realizarea obiectivului receptionat;

11. confirma restituirea garantiei de buné executie pentru obiectivele receptionate;

12. tine evidenta cartilor constructiilor,intocmeste cartea tehnica a constructiei
pentru obiective noi sau completeaza aceasta pentru obiectivele la care se
intervine;

13. Instiinteaza serviciul achizitii publice cu privire la modificarile intervenite in executia
contractelor;

14. intocmeste si tine evidenta proceselor verbale de receptie finala pe obiective;
15.respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Hunedoara;

16.solutioneaza petitii, reclamatii, sesizari ale persoanelor juridice si fizice;

17.elaboreaza si redacteaza proiecte de hotaréri de consiliu judetean;

18.asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
hormative in vigoare;

19.transmiterea catre serviciul achizitii publice a documentului constatator privind modul
de indeplinire a clauzelor contractuale;

- 20. asigura suport tehnic serviciului dezvoltare regionala si integrare europeand;
21.indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva;

22. se ocupa de intocmirea si colectarea de documente justificative pentru ordonantarea
la plata a lucrarilor urmarite si executate;

23. preia documentele repartizate directiei tehnice si investitii si le repartizeaza serviciilor
din cadrul directiei si asigura gestionarea acestora in registrul electronic de documente
din cadrul CJH.

24. asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului confrolului intern managerial al
entitafilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

25. pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente,

5.3 Serviciul achizitii publice

5.3.1. Expert achizitii publice




a) intreprinde demersurile necesare pentru Inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritdtii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

b) elaboreazi si, dupa caz, actualizeaza pe baza referatelor de necesitate transmise de
celelalte compartimente ale autoritdtii contractante, programul anual al achizitiilor
publice, ca instrument managerial pe baza céruia se planifica procesul de achizitie;

¢) elaboreaza Strategia anuala de achizitie publicd, strategie ce reprezintd totalitatea
proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de Consiliul Judetean Hunedoara
pe parcursul unui an bugetar;

d) opereaza modificari sau completari in programul anual al achizitiilor si strategia anuala
de achizitie publica, cand situatia o impune;

e) in vederea pregatirii achizitiei organizeaza consultari ale pietei, ca parte a procesului
de achizifie publica, care se initiazd prin publicarea in SEAP, precum si prin orice alte
mijloace, a unui anunt privind consultarea;

f) {ine evidenta achizifiilor directe de produse, servicii gi lucrari;

g) elaboreaza sau, dupé caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire i a documentelor-suport, in cazul organizérii unui concurs de solufii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitdtilor transmise de compartimentele de
specialitate;

h) elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare procedura de atribuire;

i) propune componenta comisiilor de evaluare, pentru fiecare contract care urmeaza a fi
atribuit;

j) participa in comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor, alaturi de
ceilalti membri propusi din cadrul serviciilor/compartimentelor de specialitate;

k) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in
Legea nr. 98/2016, Legea 99/2016, Legea 100/2016, cu modificarile $i completarile
ulterioare aferente fiecareia;

l} asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si organizarea
achizitiilor directe, a procedurilor de atribuire: obiectul acestora, termenele, precum i
alte informatii care sad edifice respectarea principiilor care stau la baza atribuiril
contractelor de achizitie publica;

m) asigurd incheierea contractelor de achizitie publicd prin aplicarea si finalizarea
procedurii de atribuire pe baza proceselor verbale si a raportului procedurii ce cuprinde
hotdrarea de adjudecare;

n) urméreste si asigurd respectarea prevederilor legale, desfagurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitétii documentelor de atribuire si a securitatii acestora;

0) completeazd si actualizeazd formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire, pe baza datelor emise de compartimentele de specialitate,

p} asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

q) publicd in SEAP certificatele constatatoare elaborate $i transmise de celelalte
compartimente care urmaresc derularea contractelor de achizitie publica;

r) asigurd la cerere si in conformitate cu prevederile Legii administratiei publice locale nr.
215/2001, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, asistentd tehnica
autoritatilor administratiei publice locale privind aplicarea si respectarea legisiatiei in
procesul de achizitie si incheiere a contractelor de achizitii publice;

s} participd la intocmirea proiectelor de hotaréri ale Consiliului Judetean Hunedoara
pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului;




s) participa la initierea si infocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara pentru reglementarea activitafilor date in competenta serviciului;

t) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

u) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

v) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijina initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

5.3.2. Responsabil derulare programe ,Laptele si cornul” si incurajare a
consumului de fructe in scoli”

a) urméaresc aplicarea prevederilor programelor de furnizare produse lactate, produse de
panificatie i fructe, pentru elevii claselor |-VIII si prescolarii din judetul Hunedoara;

b) verificarea centralizatoarelor cu avizele emise de catre firmele furnizoare pentru
fiecare produs si pe fiecare unitate scolara;

¢) verificarea raportarilor lunare transmise de cétre unittile scolare/prescolare;

d) verificarea prin incrucisare a centralizatoarelor cu avize trimise de firme cu raportarile
lunare ale scolilor/gradinitelor;

e) plata facturilor furnizorilor pe baza celor constatate in urma verificarii incrucisate a
situatiilor fransmise de cétre firme cu cele transmise de scoli/gradinite;

f) centralizarea raportarilor semestriale ale unitfilor scolare/prescolare in ceea ce
priveste evidenta produselor distribuite si evidenta numdrului de copii cu frecventa
regulat;

g) depunerea in termen a cererii de platd pentru obtinerea ajutorului comunitar pentru
furnizarea produselor cuprinse in programe.

Serviciul achizitii publice :

a) colaboreazd cu celelalte compartimentele din cadrul autoritdfii publice in vederea
bunei desfasurari a activitatii serviciului;

b) indeplineste si alte afributji in concordanta cu activitatea de achizitji publice;

¢) asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

d) respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judefean
Hunedoara;

e) asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
0.5.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) indeplineste si alte atribuiii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativa si executiva.

d) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;




CAPITOLUL VI
Serviciul autoritate judeteana de transport

Serviciul este subordonat unui vicepresedinte al Consiliului Judetean Hunedoara
si are urmatoarele atributji:

Transportul public judetean de persoane prin curse regulate si Transportul public
judetean de persoane prin curse regulate speciale

a) asigurd organizarea, reglementarea, coordonarea si controlul prestarii
serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate desfagurat intre
localitafile judefului;

b) asigurd, reglementarea, coordonarea si controlul prestarii transportului public
de persoane prin curse regulate speciale desfasurat intre localitatile judetului;

¢) evalueazé fluxurile de transport de persoane, stabileste traseele, stafiile publice
si autogdrile aferente acestora, avand in vedere necesitéfile cetétenilor judetului in
domeniul transportului public judefean, concluziile acestor evaludri, urménd a fi avute in
vedere la intocmirea si actualizarea programului de transport public judetean;

d) intocmeste si actualizeazé Programul de transport public judetean de persoane
prin curse regulate pentru traseele judetene, in conformitate cu cerintele de transport;

e) asigurd elaborarea si intocmirea proiectelor de hotdrare care vizeaza:
Programu! de transport public judetean de persoane prin curse regulate; Atribuirea
licentelor de traseu pentru efectuarea transportuiui public judetean de persoane prin
curse regulate; Contractul cadru de delegare a gestiunii serviciului de transport public
judetean de persoane prin curse regulate; Infiintarea si aprobarea componentei comisiei
paritare; Tarifele de calatorie pentru prestarea serviciilor de transport public judefean de
persoane prin curse regulate; Afribuirea licentelor de traseu pentru efectuarea
transportului public judetean de persoane prin curse regulate speciale; Tarifele pentru
eliberarea licentei de traseu pentru efectuarea fransportului public judetean de persoane
prin curse regulate speciale; Regulamentul pentru efectuarea transportului public
judetean de persoane prin curse regulate; Regulamentul pentru efectuarea transportului
public judetean de persoane prin curse regulate speciale;

f) asigura desfasurarea sedinielor de atribuire electronica prin sistemul national
(Agentia pentru Agenda Digitald a Romaniei ~ Serviciul de Afribuire Electronica in
Transporturi) a traseelor cuprinse in programul judetean de transport prin curse regulate.

g) asigurd infiintarea, functionarea si convocarea comisiei paritare, in vederea
formuldrii propunerilor de atribuire a licenielor de traseu pentru traseele regulate
judetene, in baza rezultatelor atribuirii electronice;

h) convoacd operatorii de transport public judefean, in vederea consultérii si
stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente aparute n executarea
serviciilor de transport public judetean respective;

i) verificd, analizeaza documentatia depusa de operatorii de transport rutier, in
vederea acordarii licentelor de traseu pentru efectuarea transportului public judefean de
persoane prin curse regulate speciale, urmand ca n cazul in care sunt indeplinite
conditiile pentru efectuarea seviciului pe acel traseu, sa propuna initierea proiectului de
hotarare pentru afribuirea licentelor de traseu in vederea efectudrii transportului public
judetean de persoane prin curse regulate speciale. in caz contrar comunica solicitantului




ca nu sunt indeplinite conditiile pentru efectuarea transportului public de persoane prin
curse regulate speciale;

) solicitd avizul Autoritatii Rutiere Roméane in vederea atribuirii licentelor de traseu
pentru efectuarea transportului public judetean de persoane prin curse regulate speciale.

j) elaboreaza/emite licente de traseu si caiete de sarcini pentru transportul public
judetean de persoane prin curse regulate speciale.

k) calculeaza tariful pentru eliberarea licentei de traseu, completeaza nota de
platd pentru operatorul de transport, verifica dacé s-a efectuat plata;

) propune retragerea licentelor de traseu privind transportul public judetean de
persoane prin curse regulate si curse regulate speciale, in cazurile stabilite de legislatia
in vigoare;

m) desfisoara activitdti de verificare in teren si efectuarea de controale privind
desfagurarea transportului public judetean de persoane prin curse regulate si curse
requlate speciale, n vederea respectarii legislatiei specifice in vigoare, programului de
transport public judetean de persoane prin curse regulate, dispundnd masurile legale
pentru inldturarea eventualelor nereguli;

n) Persoanele imputernicite prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean
constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale fn cazul incalcarii legislatiei,
conform Legii nr.92/2007 privind transportul public local, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si altor acte normative care reglementeazé domeniul de transport
public judetean de persoane. Intocmesc procese verbale de constatare a contraventiei i
aplicare a sanctiunii ;

o) comunica contravenientului, procesele verbale de constatare a contraventiei si
aplicare a sanctiunii, conform legislatiei in vigoare.

p) comunicd procesele verbale de constatare a contraventiei si aplicare a
sanctiunii, dupd caz Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate/ Serviciului  Juridic
Contencios si Relatii cu Consilile Locale/ Serviciului Corp Control, Urmérire, Incasare
crente si Executdri Silite si {ine evidenta proceselor verbale incheiate in registrul de
evidenta.

r} verifica si solutioneaza adresele, petitiile cetfenilor in legatura cu activitatea de
transport public judetean de persoane, in conformitate cu normele legale n vigoare;

s) arhiveaza actele emise.

Controlul vehiculelor rutiere in vederea respectarii masei totale maxime admise,
maselor maxime admise pe axe sifsau dimensiunilor maxime admise respectiv
autorizate prin AST, pe drumurile publice judetene; Elibereaza autorizatii speciale
de transport AST.

a) efectueza activitali de monitorizare, verificare si controlul in trafic pe drumurile
publice judetene, n scopul incadrarii vehiculelor rutiere n limitele maselor maxime
admise pe axe, masei totale maxime admise, dimensiunilor maxime admise/ autorizate
prin AST, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimul drumurilor,
cu modificarile si completarile ulterioare.

b) verificd masa totald maximé admisd, masele maxime admise pe axe/autorizate
prin AST a vehiculelor rutiere, prin cantrirea cu sistemele mobile de cantarire gi emitere
tichet de cantdrre masurare precum si masurarea dimensiunilor maxime
admise/autorizate prin AST a vehiculelor rutiere.

¢) Persoanele imputernicite prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judefean,
constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale i cazul ncélcarii legislatiei, Tn




conformitate cu Ordonanta Guvernului nr.43/1997 privind regimul drumurilor, cu
modificarile si completarile ulterioare. Intocmesc procese verbale de constatare a
contraventiei si aplicare a sanctiunii ;

d) comunicd procesele verbale de constatare a contraventiei si aplicare a
sanctiunii {cu anexele la acesta) contravenientului, conform legislatiei in vigoare .

e) comunicd procesele verbale de constatare a contraventiei si aplicare a
sanctiunii (cu anexele la acesta), dupa caz Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate/
Serviciului Juridic Contencios si Relatii cu Consilile Locale/Serviciului Corp Control,
Urmérire, Incasare crente si Executari Silite si tine evidenta proceselor verbale incheiate
in registrul de evidenta.

f) intocmeste graficul controalelor mixte care se realizeazd impreuné cu politia
rutierd si 7l transmite Inspectoratului Judetean de Politie, Tn baza protocolului de
colaborare,

g) asigura verificarea metrologica periodica a sistemelor mobile de cantrire.

h) solicith verificarea periodicd pentru zonele de céntdrire, Directiei Tehnice si
Investitii — Serviciul Administrare Drumuri.

i) intocmeste raport zilnic si raport lunar, cu controalele efectuate si procesele
verbale de constatare a contraventiei si aplicare a sanctiunii incheiate.

i) intocmeste foi de parcurs parcurs pentru autovehiculele cu care se efectueaza
controlul.

j) verificd, analizeazd documentatia depusa de  operatori de
transport/transportatori pentru acordarea autorizatiei speciale de transport, urmand ca in
cazul in care sunt ndeplinite conditiile, s& emita autorizatia speciala de transport.

k) elaboreaza/emite Autorizatia speciala de transport .

[) calculeaza tariful pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport,
completeaza nota de platd pentru operatorul de transport, verificad daca s-a efectuat
plata.

m) propune tarifele pentru eliberarea autorizafiei speciale de transport, in
vederea aprobarii prin HCJ;

n) colaboreaza cu servicille de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, in derularea unor activitiii/proceduri care se realizeaza
in comun;

o) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
dispuse de conducerea institutiei ori care rezulté din actele normative in vigoare;

p) asigurd dezvoltarea si funclionarea sistemului de control intern managerial
conform 0.S.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

r) pentru proiectele de hotdrari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;




CAPITOLUL VI
ARHITECT SEF

Directia arhitect sef este subordonatd vicepresedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara si are urméatoarea structurd organizatorica:

7.1 Serviciul avizare autorizatii $i disciplina in constructii
7.2 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si gestiunea
localitatilor

Principalele atributii ale compartimentelor de specialitate sunt urmatoarele:

7.1 Serviciul avizare autorizatii si disciplina in constructii

a) pentru redactarea certificatelor de urbanism din competenta de emitere a presedintelui

Consiliului Judetean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:
1. verifica operativ continutul cererii si al documentatiei depuse pentru emiterea
certificatului de urbanism, potrivit prevederilor legale;
2. stabileste taxa pentru emiterea certificatului de urbanism; completeaza Nota
de platé pentru beneficiar, verifica daca s-a efectuat plata;
3. In situatia depunerii unei documentatii incomplete, care nu respecta prevederile
legale, acest lucru se notifica in scris solicitantului, In termen de 5 zile de la data
inregistrarii cererii, cu mentionarea elementelor necesare in vederea completarii
acestsia;
4. certificatele de urbanism se emit in termen de 30 de zile de la data depunerii
cererii si a documentatiei;
5. - persoanele fizice cérora li s-au repartizat cererile pentru emiterea Certificatulul
de urbanism si documentele prevdzute de lege, cu atribuii in verificarea
documentatiilor si elaborarea/emiterea certificatelor de urbanism raspund
material, contraventional, civil si penal, dupd caz, pentru nerespectarea
termenelor prevazute la pct.3 i 4;
6. solicita avizul primarului unitatii administrativ-teritoriale pe al carei teritoriu este
situat imobilul in cauza;
7. determina reglementarile din documentatiile de urbanism, respectiv prevederile
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la
imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;
8. analizeaza compatibilitatea scopului declarat, pentru care se solicitd emiterea
certificatului de urbanism, cu reglementarile din documentatiile urbanistice legal
aprobate, respectiv cu prevederile din planurile de amenajarea teritoriului legal
aprobate;
9. analizeaza documentele depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism
si stabileste cerintele si condifile urbanistice necesare pentru elaborarea
documentatiei tehnice — D.TA.C. pentru autorizarea executarii lucrarilor de
construcii;
10. stabileste lista cuprinzand avizele si acordurile legale necesare autorizarii
precizand inclusiv obligatia solicitantului de a contacta autoritatea competenta
pentru protectia mediului, cu privire la evaluarea inifjala a investitiei;




11. redacteaza, semneaza si transmite spre semnare Certificatele de urbanism,

legal intocmite, celor prevazuti de legislatia in vigoare,

12. verifici daca Certificatele de urbanism au fost semnate de cei in

drept;

13. Inregistreaza Certificatele de urbanism Tn Registrul de certificate

de urbanism, in ordinea emiterii, potrivit prevederilor legale;

14. stampileaza, potrivit legii, documentele;

15. - stampileaza documentatia anexata Certificatului de urbanism cu "vizat spre

neschimbare”.

16. transmite solicitantilor Certificatele de urbanism,;

17. asigurd transmiterea cétre primarii, spre stiinta, a Certificatelor de urbanism

emise;

18. arhiveaza actele emise.
b) verificd documentatia depusa pentru emiterea avizului de oportunitate, si stabileste
prevederile legale pentru intocmire, semnare si aprobare, in maxim 30 de zile de la data
inregistrarii solicitarii;

dacd documentatia depusd pentru emiterea avizului de oportunitate nu
respectd prevederile legale se notificd, in scris, beneficiarului in termen de 30
de zile de la data depunerii solicitérii, de catre persoana fizica careia i s-a
repartizat lucrarea, Tn caz contrar atrage réspunderea disciplinara a acestuia,
potrivit legii;

calculeazi taxa pentru emiterea avizului de oportunitate, completeaza Nota
de platé pentru beneficiar, verificd daca s-a efectuat plata;

solicita avizul prealabil al primarului, in conditiile stabilite de lege;

intocmeste, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, avizul de
oportunitate, dupa care se aprobé de Presedintele Consiliului Judetean;
Tnregistreaza avizul de oportunitate Tn Registrul de evidenta al avizelor de
oportunitate pentru elaborare P.U.Z.; stampileazd documentele potrivit
prevederilor legale;

transmite solicitantilor avizul de oportunitate pentru elaborare P.U.Z;
arhiveaza documentele emise.

c) emiterea avizului structurii de specialitate pentru Certificatul de urbanism din
competenta de emitere a primarilor unitatilor administrativ-teritoriale, potrivit prevederilor

legale:

- verificd continutul documentatiei depuse;

determind reglementdrile din documentatile de urbanism, respectiv
prevederile cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilut pentru care se solicita certificatul de urbanism;
analizeazd compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita emiterea
avizului structurii de specialitate cu reglementdrile din documentafiile
urbanistice, respectiv cu prevederile din planurile de amenajarea teritoriuiui,
legal aprobate;

formuleaza conditile si recomandarile privind regimul juridic, economic $i
tehnic al imobilului, precum si elementele rezultate din documentatiile de
urbanism si de amenajare a teritoriului aprobate, cu privire la imobil;

stabileste avizele sifsau acordurile, strict necesare autorizarii;




- redacteazd, semneazd, firansmite spre semnare Avizul structurii de
specialitate, pe care apoi il inregistreaza in Registrul de evidenid de avize
structura de specialitate;

- - transmite solicitantilor avizul structurii de specialitate, in termenul prevazut
de Normele metodologice de aplicare a legii: Ordinul nr.839/2009 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrarilor de constructii;

- arhiveaza documentele emise.

d) pentru emiterea avizului structuri de specialitate pentru autorizatia de
construire/desfiintare din competenta de emitere a primarilor unitatilor administrativ-
teritoriale, potrivit prevederilor legale:

- verifica confinutul documentaiiei depuse, potrivit legislatiei in vigoare;

- redacteazd avizul structurii de specialitate, semneaza si il fransmite spre
semnare;

- Inregistreaza, in Registrul de evidenta a avizelor structurii de specialitate;

- stampileaza avizul structurii de specialitate;

- transmite avizul structurii de specialitate solicitaniilor, in termenul prevazut de
legislatia in vigoare.

e) pentru redactarea autorizafiilor de construire/desfiintare, din competenta de emitere a
presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara, potrivit prevederilor legale:

1. verificd cererea si confinutul documentatiilor depuse necesare emitefii

autorizatiei de construire/desfiintare, in conformitate cu prevederile legale;

2. In situatia depunerii unei documentatii incomplete, care nu respecta cadrul

continut prevazut de legislatia in vigoare, acest lucru se nofifica T scris

solicitanfului, in termen de 5 zile de la data inregistrari, cu mentionarea
elementelor necesare completarii sau motivelor legale de respingere;

3. autorizatiile de construire/desfiintare se emit n termen de cel mult 30 de zile

de la data depunerii cererii si a documentatiei.

4. persoanele fizice carora li s-au repartizat cererile pentru emiterea A.C. /A.D. si

documentele prevézute de lege, cu atributii in verificarea documentatiilor si

elaborarea/emiterea A.C./A.D. raspund material contraventional, civil si penal,

dupa caz, pentru nerespectarea termenelor prevazute la pet. 2 si 3;

5. calculeaza taxa pentru emiterea autorizatiei de construire si taxa timbrul

arhitecturii, potrivit prevederilor legale; completeaza nota de plata si verifica daca

s-a platit;

6. analizeazd si constatd daca se intrunesc cumulativ toate exigeniele impuse

prin avizele si/sau acordurile obtinute;

7. examineaza tehnic documentatia depusa, potrivit prevederilor legale;

8. redacteazd, semneaza si prezintda spre semnare autorizafile de

construire/desfiintare, pe baza unei documentatii complete conform legislatiei in

vigoare;

9. inregistreaza A.C/A.D. in Registrul de evidenta al A.C/A.D.

10. stampileaza documentatia anexata Autorizatiei de construire/Autorizatia de

desfiintare cu "vizat spre neschimbare”,

11. asigura transmiterea catre solicitanti a autorizafiilor de construire/desfiintare si

a unui exemplar din documentatje;

12. asigurd transmiterea catre primarii, spre stiintd, a actelor emise in situafia in

care emitentul este presedintele Consiliului Judetean Hunedoara;




13. arhiveaza documentele emise.
f) asigura caracterul public al actelor emise, conform prevederilor legale;
g) participa la receptia lucrarilor de constructii autorizate, potrivit prevederilor legale;
h) stabileste taxa datoratd de beneficiarii autorizatiilor de construire la finalizarea
lucrarilor de constructii autorizate, conform legii;
i) in procesul autorizarii lucrdrilor de constructii asigura respectarea prevederilor din
documentatjile de amenajarea teritoriului $i de urbanism privind:
- protectia asezérilor umane pentru asigurarea unui mediu de viatd sanatos,
imbunatairea microclimatului urban;
~ amplasarea obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor de ftransport, a
retelelor de canalizare, a stafilor de epurare, a depozitelor de degeuri
menajere, stradale §i industriale, fard a se prejudicia spatile de odihna
tratament si recreere;
- respectarea regimului de proteciie a statiunilor turistice, a altor zone de interes
turistic si de agrement, a monumentelor istorice;

) urméreste respectarea-disciplinei fn domeniul -autorizarii lucrarilor de-constructii pe -

teritoriul administrativ al judetului, precum si respectarea disciplinei in urbanism si

amenajarea teritoriului legatd de procesul de autorizare a constructilor, prin

efectuarea de controale in unitatile administrativ-teritoriale. In urma controalelor in

teritoriu se vor incheia Note de control, care vor cuprinde constatari, masuri gi

recomandari privind respectarea disciplinei in urbanism, amenajarea teritoriului gi in
domeniul executarii lucrarilor de construire;

k) verificd si analizeaz&, conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea
valabilitéfii Certificatelor de urbanism (C.U.);

- calculeazd, fransmite Nota de platd pentru prelungirea C.U. si verifica
efectuarea platii;

- redacteazd, semneaza si transmite spre semnare celor in drept, prelungirile
de C.U.

- inregistreaza, stampileazd C.U. a caror valabilitate a fost prelungita;

- transmite C.U. cu valabilitatea prelungita solicitantilor si primariilor interesate;

- arhiveaza documentele emise.

) verificd si analizeazd conform prevederilor legale, cererile pentru prelungirea
valabilitatii A.C. /A.D.;

- calculeaza, transmite solicitantilor Nota de plata, verifica daca s-a efectuat
plata;

- redacteaza, semneaza si transmite celor in drept spre semnare, prelungire de
A.C/AD,

- Tnregistreazd, stampileaza A.C./A.D. a céror valabilitate a fost prelungita.

m) pentru emiterea avizului arhitectului-sef al judefului pentru monumentele istorice
clasate sau aflate n curs de clasare:

- verificd documentatia depusd pentru emiterea avizului arhitectului-sef al
judetului pentru A.C./A.D. care se emit, potrivit legii, de cétre primarii unitétilor
administrativ-teritoriale, la care constructiile reprezentdnd monumente istorice
clasate sau aflate in procedura de clasare;

- elaboreaz& avizul arhitectului-sef al judetului, in conformitate cu prevederile
legale si semneaza;

- transmite spre semnare avizul arhitectuiui-sef al judetului;

- stampileaza si inregistreaza avizul arhitectului-sef al judetului;




- fransmite, In termenul prevazut de lege, avizul arhitectului-sef al judetului,
solicitantilor;
- arhiveaza documentele emise.

n) calculeaza si transmite Serviciului Contabilitate taxele datorate comunelor, ca urmare
a eliberarii certificatelor de urbanism si A.C. de céatre presedintele Consiliului Judetean
Hunedoara, cu avizul primarilor comunelor, potrivit prevederilor legale.

o) propune imbunatatirea proiectelor de legi specifice activitadfii de urbanism transmise
spre consultare Consiliului Judetean Hunedoara;

p) acorda sprijin si consultanta tehnica de specialitate pentru autoritatile administratiei
publice locale, comunale si orasenesti, la solicitarea acestora;

q) participa la cursuri de perfectionare profesionala;

r) verifica petitiile cetatenilor repartizate si propune solutii de rezolvare ale acestora, din
domeniul de competenta;

s} participd la actiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotarére a Consiliului
Judetean Hunedoara sau dispozifie a Pregedintelui Consiliului Judetean Hunedoara cu
privire la calamitafi naturale, accidente tehnice, achizitii publice, etc.;

s} asigura arhivarea actelor create;

t) transmite lunar catre Inspectoratul Regional in Constructii Vest situatia autorizatiilor
de construire/desfiintare si certificatelor de urbanism emise de presedintele Consiliului
Judetean Hunedoara;

t) pune n aplicare hotérarile Consiliului Judetean Hunedoara din domeniul de activitate;

u} asigurd dezvoltarea si functionarea sistemului de confrol intern managerial conform
0.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitafilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

v) comunica Inspectoratului Regional in Constructii Vest —valoarea finala a investiiei,
asa cum a fost calculatd pentru regularizarea taxei de autorizare, la data receptiei la
terminarea lucrarilor;

w) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judefean;

x) verifica gi inainteazd Consiliului Judefean Hunedoara documentatiile prezentate de
societatile comerciale cu capital de stat in vederea numirii ptin Hotarare a Consiliului
Judetean Hunedoara a Comisiilor proprii care participa la stabilirea $i evaluarea
terenurilor aflate in patrimoniu la data infiinarii, conform Hot&rérii Guvernului Roméaniei
nr.834/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

y) participd Tmpreund cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Hunedoara,
executantul si beneficiarul, la receptionarea documentatiilor topografice ntocmite
conform Hotararii Guvernului Roméniei nr.834/1991, cu modificarile si completarile
ulterioare, inclusiv prin deplasare in teren;

z) verificd si avizeaza, potrivit H.G.R. nr. 834/1991, cu modificarile si completarile
ulterioare, documentatiile de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor ce
aparin societatilor comerciale cu capital de stat; inainteazd conducerii Consiliului
Judeiean Hunedoara documentatjile avizate in vederea aprobarii emiterii certificatelor de
atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor, pentru societafile comerciale
infiintate de Consiliul Judetean Hunedoara si consiliile locale;

xy) verifica petitile cetétenilor repartizate si propune solulii de rezolvare ale acestora,
din domeniul de activitate.




xz) asiguré verificarea si preluarea cererilor pentru emiterea Certificatelor de urbanism
si Autorizatilor de construire, precum si a documentatiiior aferente, la registratura
Consiliului Judeiean Hunedoara.
Xw) pentru proiectele de hotérari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

7.2 Compartiment urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru
si gestiunea localitatilor

a) urméreste Th cooperare cu autoritatile administraiei publice locale comunale i
ordsenesti implicate, realizarea documentatiilor de amenajarea teritoriului (planuri de
amenajarea teritoriului zonale) si de urbanism (planuri urbanistice generale §i
regulamente locale aferente) in toate fazele: elaborare, avizare gi aprobare, care
presupune:

- modul de asigurare a fondurilor necesare realizérii documentatiilor, solicitand,

conform legii, fonduri de la bugetul de stat;

- asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajarea teritoriului
national, regional gi zonal in cadrul documentatiilor de urbanism ale unitatjlor
administrativ-teritoriale din judet;

- asigurd controlul i avizarea planurilor urbanistice generale $i a
regulamentelor locale de urbanism potrivit prevederilor legale;

- asigura avizarea documentatiilor in cadrul Comisiei tehnice de amenajarea
teritoriutui si de urbanism;

- péstreazd n arhiva proprie un exemplar din documentatile de amenajarea
teritoriului si de urbanism, dupd aprobarea lor de catre consiliile locale
implicate, pe care le foloseste in procedura de autorizare a executarii lucrarilor
de construire;

b) participd la intocmirea proiectului de hotdrare al Consiliului Judetean
Hunedoara, in vederea constituiri Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de
urbanism, organ consultativ cu atributii de avizare, expertizare tehnica si consultanta;

¢) analizeazd documentatii de amenajare a teritoriului §i de urbanism (PAT,
PU.G., PU.Z., PU.D.) si executd lucrarile pregatitoare sedintelor de avizare ale Comisiei
tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism, care presupune:

- asigurd secretariatul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriuiui i de

urbanism

- intocmirea listei cu ordinea de zi;

- convocarea membrilor comisiei, proiectantjlor si reprezentantilor primariilor;

- intocmirea avizelor Arhitectului sef pentru documentatile de amenajarea
teritoriului si de urbanism si returnarea documentatjilor incomplete, dupa caz;

d) participd la intocmirea proiectului de hotérare al Consiliului Judetean
Hunedoara pentru aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului, din
competenta sa de aprobare;

e) propune realizarea studiilor si documentatiilor de amenajarea teritoriului de
interes judetean, corelate cu necesitétile de dezvoltare economico-sociala a unitailor
administrativ-teritoriale;

f) examineazd si cenfralizeaza solicitdrile de la consilile locale, stabileste
prioritatile si transmite la Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, anual,




lista cuprinzénd lucrarile de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a
bancii de date urbane; urmareste execufia lucrarilor de cadastru de specialitate imobiliar-
edilitar si de constituire a bancii de date urbane, controlul si avizarea acestora pe faze gi
- categorii de lucrari, conform legislatiei in vigoare;

g) examineazd §i centralizeazd solicitirile de la consilile locale, stabileste
prioritétile si transmite la Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, anual,
lista cuprinzand lucrérile privind elaborarea sifsau actualizarea planurilor urbanistice
generale si a regulamentelor locale de urbanism, controlul gi avizarea acestora pe faze i
categorii de lucrari, conform legislatiei in vigoare;

h} asigurd Secretariatul comisiilor judetene pentru efectuarea cercetarii prealabile
in vederea declararii utilitafii publice pentru lucrari de interes local;

i} propune Tmbunatatirea proiectelor de legi specifice activitaii transmise spre
consultare Consiliului Judetean Hunedoara;

j) participd la intocmirea unor proiecte de hotérari ale Consiliului Judetean
Hunedoara, cu refetire la domeniul de activitate al compartimentului;

k) acorda sprijin si consultantd tehnicd de specialitate pentru autoritatile
admmlstratlel publice locale, comunale si oragenesti, la solicitarea acestora;

1) participa la cursuri de perfectionare profesionald;

m) verificd petitile cetdtenilor repartizate si propune solufii de rezolvare ale
acestora, din domeniul de activitate;

n) participd la actiunile comisiilor stabilite prin ordin al prefectului, hotarare a
Consiliului Judetean Hunedoara sau dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean
Hunedoara cu privire la calamité{i naturale, accidente tehnice, achizitii publice etc.;

0) asigura arhivarea actelor create;

p) pune in aplicare hotérérile Consiliului Judetean Hunedoara din domeniul de
activitate;

r) asigurd dezvoltarea i funcfionarea sistemuiui de control intern managerial
conform 0.S.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitailor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

s) indeplineste si alte atribufii prevazute de lege sau date in sarcind de catre
conducerea consiliului judetean.

t) pentru proiectele de hotaréri din sfera sa de activitate sprijind initiatorii Tn
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

CAPITOLUL Vil
SERVICIUL RELATII EXTERNE, ASOCIERI S| COMUNICARE
INTERINSTITUTIONALA

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atribufii:

a) Intocmeste proiectul programului anual de actiuni in domeniul relafiilor
externe al Consiliului Judetean Hunedoara, precum si raportul anual privind realizarea
actiunilor de relatii externe in baza caruia realizeaza, asigura si prezintd spre aprobare
conducerii consiliului judetean programele intalnirilor cu delegatii din {ard si strainétate,
precum si deplasdrile interne sau externe, in concordanta cu intelegerile avute;




b) asigurd activitatea de traducerefinterpretariat din/in limbile stréine de
circulatie internationald in cadrul intélnirilor internationale organizate defin cadrul
Consiliului Judetean Hunedoara;

¢) asigurd traducerea corespondentei cu straindtatea a Consiliului Judetean
Hunedoara;

d) sprijiné realizarea actiunilor de infratire a localitafilor si unitatilor administrativ-
teritoriale din judetul Hunedoara cu alte unitéti administrativ-teritoriale din strainatate;

e) sustine punerea in practicd a programelor ARE in baza apartenentei la
organizatii si/sau a protocoalelor semnate intre partile angajate (Eurodyssée, Reteaua de
Tineret, efc.);

f) asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infratire dintre
Judeful Hunedoara si Judetul Vas (Ungaria), n limita competentelor acordate si
urmareste finalizarea acestora;

g) asigura derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Infrétire dintre
Judetul Hunedoara si Comunitatea Montand Casentino {Toscana, Halia), In limita
competentelor acordate gi urmareste finalizarea acestora;

h) asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare
dintre Judetul Hunedoara si Departamentul Haute-Sadne (Franche-Comté, Franta), in
limita competentelor acordate si urmareste finalizarea acestuia;

i} asigurd derularea programelor stabilite in baza Protocolului de Cooperare
dintre Regiunea Alsacia (ltalia) si Judetele Arad, Caras-Severin, Hunedoara si Timig,
constituite in Regiunea de Dezvoltare Vest-Romania, n limita competentelor acordate si
urmareste finalizarea acestora;

j) asigurd derularea programelor stabilite In baza Protocolului de Cooperare
dintre Regiunea Veneto (Italia) si Judetele Arad, Caras-Severin, Hunedoara si Timis,
constituite Tn Regiunea de Dezvoltare Vest-Romania, n limita competentelor acordate i
urmareste finalizarea acestora;

k) asigura derularea programelor stabilite in baza intelegerii privind Stabilirea de
Relatii de Prietenie intre Judetul Hunedoara din Romania si Regiunea Autonoma Ningxia
Hui din Republica Populard Chineza, in limita competentelor acordate gi urmareste
finalizarea acestora;

) propune si asigura, Tmpreund cu Direcia Programe, Prognoze, Buget,
Finante, bugetul necesar sustinerii diverselor programe, deplasari, cotizafji, activitati de
promovare si imagine precum si administrarea evidentei financiare privind activitatea de
promovare a acfiunilor consiliului judetean;

m) asigurd si sustine promovarea intereselor regionale, respectiv ale Judefului
Hunedoara n fard si in striindtate prin: crearea unei imagini pozitive a judefului,
asocierea cu institutii si agenii economici;

n) urmareste si tine evidenta platllor unor cotizafii pentru structurile
neguvernamentale la care Consiliul Judefean Hunedoara define calitatea de membru sau
este reprezentat, prin intermediul presedintelui si al unor funciionari publici din cadrul
aparatului de specialitate al acestuia;

0) zilnic, prezintd conducerii consiliului judefean extrase din presa locala si
centrald care contin referiri la activitatea consiliului judetean si/sau la judetul Hunedoara
si colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass-media din judet;

p) asigurd, prin intermediul surselor de informare existente (radio, TV, tiparitur,
comunicate ale ageniilor de presa, comunicate oficiale, etc.) o permanenta cunoastere a
problematicii din domeniul socio-economic;




q) asigura cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute de
catre conducerea consiliului judetean,;

1) organizeazd fintdlniri ale presedintelui cu reprezentant ai guvernului,
ministerelor, autoritdfilor centrale i locale, institufii publice si agenti economici,
reprezentanti ai unor organizatji economice de interes public;

s) Indeplineste §i alte atribufji prevazute de lege sau date in sarcina de catre
presedintele consiliului judetean.

t) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial
conform 0.8.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu madificarile $i completarile ulterioare;

u)  pentru proiectele de hotéréri din sfera sa de activitate sprijina inifiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate
aferente;

CAPITOLUL IX
CABINET PRESEDINTE

Activitatea Compartimentului Cabinet Presedinte se desfagoara sub indrumarea,
coordonarea si controlul presedintelui Consiliului Judetean Hunedoara, iar atribufiile sunt
stabilite prin dispozitia acestuia gi se regasesc in fisele de post.

CAPITOLUL X
SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE $I
GESTIUNEA FUNCTIEI PUBLICE

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urméatoarele atributii:

1. Organizeaza si realizeazd gestiunea resurselor umane, a funciilor publice si a
functionarilor publici Tn cadrul Consiliului Judetean Hunedoara,

2. Colaboreaza direct cu Agentia Nationald a Funciionarilor Publici, are acces la portalul
de management al funcilor publice §i al funciionarilor publici al agentiei si
efectueaza/transmite in format electronic toate modificarile intervenite in situatia
functionarilor publici si a funciiilor publice;

3. Elaboreazé proiectul Planului de ocupare a funcfiilor publice pentru anul urmator
privind aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara gi-l transmite
penfru verificare  Agentiei Nationale a Funciionarilor Publici Tmpreund cu
centralizatorul ce cuprinde si planurile de ocupare a functiilor publice din institutiile
subordonate;

4. Stabileste numéarul de posturi de funcionari publici si personal contractual necesar
pentru fiecare compartiment in vederea elaborérii organigramei si a statului de functii,
ntocmeste Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara pe baza propuneritor primite de la compartimentele
de specialitate;




5. Elaboreaza si redacteaza proiectul de hotérare privind aprobarea organigramei, a
statului de functji si a Regulamentului de organizare si functionare ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara si intocmeste documentatia necesara
obtinerii avizului Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

6. Intocmeste Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara in colaborare cu Serviciul juridic — contencios si relatii cu consiliile locale,
cu consultarea reprezentantilor salariatilor si redacteaza dispozitia privind aprobarea
Regulamentului intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara;

/. Elaboreaza si redacteaza proiectele de hotdrari privind aprobarea organigramei, a
statului de functii si a Regulamentului de organizare i functionare pentru institutiile gi
servicile publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Hunedoara, pe baza
propunerilor primite de la conducatorii institutiilor/serviciilor respective;

8. Intocmeste actele necesare pentru numirea, suspendarea, modificarea 8i Incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturifor de muncé pentru personalul din
aparatul de specialitate al consiliului judetean;

9. La propunerea presedintelui consiliului judetean elaboreaza si redacteaza proiectele
de hotarari pentru numirea, sanctionarea, suspendarea, modificarea si incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca pentru conducatorii
institutiilor subordonate;

10. Pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

11.Pentru personalul din aparatul de specialitate {ine evidenta vechimii In muncé si
intocmeste documentatia necesara avansarii in gradatia corespunzatoare transei de
vechime in muncd, precum si evidenta vechimii in grad profesional / treaptd
profesionald Tn vederea organizarii concursurilor/examenele pentru promovare Tn
grad profesional / treapta profesionala.

12. Ingtiinteazd Agentia Nationald a Functionarilor Publici, cu privire la organizarea
concursului de promovare in clasa sau in grad profesional a functionarilor publici din
cadrul Consiliul Judetean Hunedoara si solicitd numirea reprezentantilor Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici in comisia de concurs;

13. Organizeaza examenele de promovare infr-o functie contractuald pentru care este
prevazut un nivel de studii superior, examenele de promovare in grad/treapta
profesionald si examenele de promovare fntr-o functie de conducere, a personalului
contractual, In condiiile legii;

14, Organizeaza, pe baza referatelor aprobate de cétre presedinte, concursurile pentru
ocuparea posturilor vacante/temporar vacante din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara, indeplinind toate formalitatile si respectand legislatia
in domeniu atét pentru functionarii publici cat si pentru personalul contractual;
transmite la Agentia Nationald a Functionarilor Publici solicitarea organizérii
concursului de ocupare a funclilor publice vacante pentru care competenta de
organizare a concursului apariine agentiei, comunicand acesteia bibliografia s
conditiile specifice de participare pe baza cerintelor cuprinse in fisa postului pentru
fiecare dintre functiile publice vacante; ingtiinfeazé Agentia Nationala a Functionarilor
Publici cu privire la data organizérii concursului de ocupare a functiilor publice
vacante pentru care competenta de organizare apartine Consiliului Judefean
Hunedoara; intocmeste referatele si dispozitiile de constituire a comisiilor de cancurs,
a comisilor de solutionare a contestafilor si a secretariatelor acetora pentru
concursurile organizate in vederea ocuparii posturilor vacante/temporar vacante;




15. Asigura  organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de
director/manager, a institutiilor publice de cultura, directiilor si serviciilor publice aflate
in subordinea Consiliului Judetean Hunedoara;

16. Tntocme$te actele necesare pentru exercitarea cu caracter temporar a unei functii de
conducere din aparatul de specialitate/ a functiei de conducator al unei institufii
subordonate consiliului judetean;

17.Organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducatorilor institufiilor
publice de cultura;

18.Intocmeste contracte individuale de muncd, contracte de management si acte
aditionale la acestea, precum si documentatia aferentd acestora;

19.Tine legatura cu conducatorii compartimentelor care au in subordine debutant,
respectiv cu indrumatorii acestora si preia la sfarsitul perioadei de stagiu toate
documentele de evaluare precum si rapoartele de stagiu intocmite de functionarii
publici debutanti, Tntocmind referatul si proiectul de dispozitie privind promovarea
acestora;

20. Elaboreaza, impreund cu conducatorul compartimentului in care isi desfdsoard
activitatea functionarul debutant, programul de desfasurare a perioadei de stagiu,
care apoi se aproba de catre conducatorul institutiei;

21, Intocmeste si actualizeazi dosarele profesionale ale functionarilor publici din aparatul
de specialitate, dosarele personale ale angajatilor cu contract individual de muncé si
pentru persoanele care ocupa functii de demnitate publica alese, asigurand pastrarea
acestora in condifii de sigurania;

22. Intocmeste registrul de evident3 a functionarilor publici care cuprinde elementele de
identificare ale functionarilor publici, numérul si data actului administrativ de numire,
modificare, suspendare si incetare a raporturilor de serviciu, temeiul legal ai
modificarii, suspendarii si incetarii raporturilor de serviciu, durata modificarii si
suspendarii raportului de serviciu, precum si numele, prenumele si functia detinuta de
persoana care a facut inregistrarea;

23.Asigurd ntocmirea si completarea la zi a Registrului  de evidentd al
salariailor(REVISAL} si transmite Inspectoratului Teritorial de Muncd Hunedoara
modificarile intervenite;

24. Completeaza si gestioneazd baza de date electronicd pentru personalul din aparatul
de specialitate,

25, Acorda asistentd de specialitate, sefilor compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, la intocmirea Fiselor de post si tine
evidenta lor;

26. Asigura realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale
pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara si
tine evidenta rapoartelor de evaluare si a fiselor de evaluare;

27. Stabileste necesarul fondului de salarii anual pentru personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara, a fondului pentru plata indemnizatiilor
membrilor A.T.O.P si a fondului pentru plata indemnizatiilor consilierilor judeteni;

28, Stabileste drepturile salariale precum si celelalte drepturi de personal, in conditiile
legii, pentru personalul din aparatul de speciafitate;

29. Asiguré intocmirea statelor de functii, lunar, pana la nivelul salariului brut, introduce si
actualizeaza datele necesare;

30. Asigura punerea n aplicare a prevederilor actelor normative cu privire la modificarea
drepturilor salariale pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului




judetean, gi acorda la cerere sprijinul necesar institutiilor organizate in subordine i
consiliilor locale in vederea aplicarii corecte a acestora;

31. Asigura transparenta veniturilor salariale conform legislatiei in vigoare;

32.Intocmeste si actualizeazi dosarele profesionale ale functionarilor publici din aparatul
de specialitate, dosarele personale ale angajatilor cu contract individual de munca si
pentru persoanele care ocupa functii de demnitate publica alese, asigurand pastrarea
acestora in condifji de siguranta;

33. Intocmeste registrul de evidentd a functionarilor publici care cuprinde elementele de
identificare ale functionarilor publici, numéarul si data actului administrativ de numire,
modificare, suspendare si incetare a raporturifor de serviciu, temeiul legal al
modificarii, suspendarii si incetarii raporturifor de serviciu, durata modificarii si
suspendarii raportului de serviciu, precum si numele, prenumele si functia detinuta de
persoana care a facut inregistrarea;

34.Asigura intocmirea si completarea la zi a Registrului  de evidentd al
salariafilor(REVISAL) si transmite Inspectoratului Teritorial de Muncd Hunedoara
modificarile intervenite;

35. Elibereaza, la cerere, precum si la plecarea din institutie 0 adeverinta care sa ateste
activitatea desfasuratd, vechimea in muncé, in specialitate sau in functia publica, etc.
conform fegii, pentru persoanele din aparatul de specialitate precum si pentru
persoanele care ocupa functii de demnitate publica alese ;

36. Elibereaza adeverinte privind evidenta concediilor pentru incapacitate temporard de
munca pentru salariaii consiliului judetean, adeverinte privind veniturile si sporurile
de care au beneficiat salariati ai institutiilor ale céror documente se afld in arhiva
Consiliului Judetean Hunedoara precum si adeverinte privind calitatea de consilier
judetean;

37. Tine evidenta planificarii concediilor de odihna pe baza propunerilor compartimentelor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Hunedoara; tine evidenta
concediilor de odihna, a concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite
stabilite conform legii, a concediilor fara plata, a absentelor nemotivate, a sancfjunilor,
precum si a concediilor pentru incapacitate temporara de munca;

38. Verifica pontajele lunare, le avizeazd si le transmite Serviciului buget, financiar,
contabilitate pentru calculul salariitor nete;

39. Stabileste necesarul de formare profesionald pe baza rapoartelor intocmite de
functionarii publici de conducere pentru personalul din subording, in urma evaluérii
anuale, cu evidentierea domeniilor considerate prioritare, precum si a criteriilor ce
stau la baza identificarii prioritailor;

40.Tntocmeste si supune aprobarii programul anual de perfectionare profesional3 a
personalului din cadrul aparatului de specialitate; intocmeste raportul anual privind
formarea profesionald a funcfionarilor publici (numar de participanti, numar cursuri,
durata, costuri aferente);

41. Asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial conform
OSGG nr400/2015, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;

42.Implementeaza prevederile legale referitoare la declaratile de avere si interese
depuse de functionarii publici din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara;




43. Intocmeste si predd in termen rapoartele statistice lunare, trimestriale, semestriale si
anuale privind numarul salariafilor si cheltuielile institutiei cu forta de munca catre
Institutul National de Statistica;

44. ntocmeste si actualizeazd datele pentru personalul din aparatul de specialitate pe
care le transmite lunar cétre Autoritatea Nationald de Administrare Fiscala prin
intermediul formularului M500;

45. Revizuieste periodic Codul etic a personalului din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara si propune modificarea acestuia, ori de cate ori este
necesar;

46. Asigurd consilierea eticd prin acordarea de consultantd funcionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Hunedoara cu privire Ia
respectarea normelor de conduitd; monitorizeaza aplicarea normelor de conduita a
functionarilor publici din cadrul Consiliuiui Judetean Hunedoara;

47.Intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduita de catre
functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara pe care le transmite la termenele si in formatul standard stabilit cafre
Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

48. Asigurd consultantd de specialitate institutiilor de culturd din subordinea consiliului
judetean;

49. Asigura asistentd de specialitate consiliilor locale si institutiilor publice din subordinea
consiliului judetean la cererea acestora;

50. Solicita obtinerea repartitiei de munca pentru noii angajati care se afla in somaj, de la
AJ.OFM,

51. Asigurd intocmirea si eliberarea legitimatilor de serviciu si de control pentru
persoanele din aparatul de specialitate;

52.Tine evidenta persoanelor cu obligafi militare din aparatul de specialitate si a
consilieritor judeteni in registrul cu caracter secret;

53. Intocmeste Situatia privind mobilizarea la locul de munc pentru pericada de pace si
de rdzboi in vederea supunerii aprobarii ordonatorului de credite a Consiliului
Judetean Hunedoara si Centrului Militar Judetean;

54. Comunica, atunci cand este cazul, Centrului Militar Judetean, modificarile survenite in
lucrarea privind mobilizarea la locul de muncé si in situatia numerica a persenalului
cu obligatii militare din cadrul consiliului judetean ; asigura pastrarea in condiii de
securitate a acestor documente si a secretului de serviciu;

55. Primeste petitiile, scrisorile $i sesizarile repartizate §i le rezolva in termen,;

56. Colaboreaza cu compartimentele din consiliul judetean precum si cu toate unitatile
din subordine in vederea elaborarii unor lucrari;

57. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

58. Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara .

59. Indeplineste orice alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de
conducerea consiliului judetean, aflate in sfera sa de activitate;




CAPITOLUL XI
SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atributji:

Activitatea de audit public intern din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara se
exercitd prin intermediul Serviciului Audit Public intern, asupra tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul entititii publice, inclusiv asupra activitdtilor unitatilor subordonate
pentru care s-a decis organizarea compartimentului de audit public intern precum si la
unitatile subordonate care nu au infiinfat un asemenea compartiment, cu privire la
formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Serviciul Audit Public Intern desfasoard o activitate functional independenta si
obiectiva, care da asiguréari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor
si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile Consiliului Judetean Hunedoara si a
unitatilor subordonate, ajutd entitatea publicd sa isi indeplineascé obiectivele printr-o
abordare sistematicd si metodicd care evalueazd si Tmbunatdieste eficienta si
eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a
proceselor de administrare.

Auditul public intern se exercitd si asupra utilizarii de catre terfi, indiferent de
natura juridica a acestora, a fondurilor publice gestionate de acestia din urma in baza
unei finantéri realizate de catre institufia publicd In cauz& sau de catre o institufie
subordonata acesteia.

Serviciul Audit Public Intern auditeaza, cel putin o data la trei ani, fard a se limita
la acestea, urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicafji financiare desfagurate de entitatea publica din
momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de cétre beneficiarii
finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externg;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitéfilor administrativ-
teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitéfilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
crean{d, precum si a facilitdfilor acordate la incasarea  acestora;
f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

j) sistemele informatice.




Serviciul Audit Public Intern efectueaza activitati de consiliere in conformitate
cu prevederile H.G. nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind
exercitarea activitaii de audit public intern.

Consilierea reprezintd activitatea desfasuratd de auditorii interni menitd sa
adauge valoare si s& imbunatdieasca procesele guvernantei in entitéfile publice, fara ca
auditorii interni s igi asume responsabilitati manageriale.

Activitatile de consiliere se efectueaza potrivit programului anual, alaturi de
activitafile de asigurare precum si la cererea expresa a conducerii entitatii publice.

Activitatea de consiliere se organizeaza si se desfagoara sub forma de:

a) misiuni de consiliere formalizate, cuprinse in planul de audit anual si efectuate prin
respectarea schemei generale privind derularea misiunilor de consiliere;

b) misiuni de consiliere cu caracter informal, realizate prin participarea in cadrul
diferitelor comitete permanente sau pe proiecte cu duratd determinatd, la reuniuni,
misiuni, schimburi curente de informatii;

¢) misiuni de consiliere pentru situatii exceptionale, ce presupun participarea in cadrul
unor echipe constituite Tn vederea relurii activitatilor ca urmare a unei situalii de forta
majord sau altor evenimente exceptionale.

Atributiile serviciului de audit public intern sunt:

a) elaboreaza norme metodologice specifice entitafii publice Tn care igi desfasoara
activitatea, cu avizul U.C.AAPI sau al organului ierarhic superior, in cazul entitatilor
publice subordonate;

b) elaboreazd proiectul planului multianual si al planului anual de audit public intern;

¢) efectueaza activitafi de audit public intern — la nivelul serviciilor i compartimentelor din
cadrul Consiliului Judetean Hunedoara, a institufiilor publice si societatilor comerciale
subordonate Consiliului Judetean Hunedoara — pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitafii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) efectueaza activitaii de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

e) efectueaza activitati de audit asupra utilizarii de catre tertj, indiferent de natura juridica
a acestora, a fondurilor publice gestionate de acestia din urma in baza unei finantari
realizate de céatre institufia publica in cauzd sau de catre o institutie subordonata
acesteia;

f) informeaza U.C.A.API. despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul
entitaji publice auditate, precum si despre consecinfele acestora;

g) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziior si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

h) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

i) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitafii publice si structurii de control intern abilitate;

j) verifica si evalueazd modul de respectare a normelor, instructiunilor, precum si a
Codului privind conduita eticd a auditorului intern la compartimentele de audit public




intern organizate la nivelul entitatilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean
Hunedoara;

k) asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

) asigura dezvoltarea si funcfionarea sistemului de control intern managerial conform
0.8.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitafilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

m) respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judefean
Hunedoara;

n) pentru proiectele de hotaréri din sfera sa de activitate sprijina inifiatorii in elaborarea
acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de specialitate aferente;

0) indeplineste orice alte atributii, in limitele competentei, transmise de Presedintele
Consiliului Judetean Hunedoara sau care decurg din acte normative.

CAPITOLUL XIi
Compartimentul managementul unitatilor de asistenta medicala

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urméatoarele atributji:

a)  evaluarea indicatorilor privind activitatea desfasurata in unitatile sanitare
publice cu paturi;

b) controlul de fond al unitafilor sanitare, in colaborare cu reprezentaniii casei
judetene de asigurari de sénatate;

¢) activitatea de solutionare legala a petitillor cu privire la asistenfa medicala din
unitatile sanitare din domeniul sdu de competenta;

d) intocmirea Normelor de organizare si desfagurare a concursului/examenului
pentru selectionarea managerilor la spitalele publice aflate Tn subordine si a
Regulamentului de organizare si desfasurare a evaluarii activitati managerilor
unitatilor sanitare publice aflate in subordine;

e) punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative;

f) elaborarea proiectelor de acte normative pentru spitalele publice din subordine si
pentru Unitatea de Asistentd Medico Sociala Baia de Cris si a altor reglementari
specifice consiliului judetean, precum gi asigurarea avizarii acestora;

g) elaborarea proiectelor politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizeior
si statisticilor necesare realizarii i implementarii politicilor publice, precum si a
documentatiei necesare executarii legilor, in vederea bunei desfasurari a activitafii
unitatilor de asistenta medical;

h) intocmirea documentafia privind modificarea  structurii  organizatorice,
reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a denumirilor pentru
spitalele publice din domeniul sau de competentd, cu avizul conform al
Ministerului Sanataii;

i} asigura desfasurarea procesului de evaluare a activitdfilor managerilor spitalelor
din subordine;




j) controlul in colaborare cu servicile abilitate din cadrul Consiliul Judetean
Hunedoara a modului de utilizare de catre spitale a fondurilor alocate de catre
Consiliul Judetean Hunedoara;

k) aplicd prevederile Ordonantei nr. 24/2016 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de neutralizare a deseurilor de origine animala;

) asigurd dezvoltarea si funcjionarea sistemului de control intern managerial
conform O.8.G.G. nr400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern
managetrial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) pentru proiectele de hotarari din sfera sa de activitate sprijind initiatorii n
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si intocmeste rapoartele de
specialitate aferente;

n) indeplineste alte atribufii stabilite de conducatorul ierarhic superior;

o) vizeazd ordonantarile de plata fnsotite de documentele justificative in original, ce

privesc plati efectuate catre unitatile sanitare medicale aflate in subordine.

CAPITOLUL XHli
Compartimentul culte, sport, activitati culturale

Este subordonat presedintelui consiliului judetean si are urmatoarele atribuji:

a) asigura conditiile necesare pentru organizarea si desfasurarea activitafilor
stiintifice, cultural-artistice, sociale, sportive si de tineret, de nivel judetean;

b) sprijind organizarea de evenimente legate de instituiile de cultura;

¢) intocmeste si redacteaza Regulamentul al Comisiei de evaluare si selectie a
persoanelor fizice autorizate si atestate, asociatiilor, fundatilor sau organizatjilor
neguvernamentale fara scop patrimonial care inifiaza si organizeaza actiuni, programe,
proiecte culturale si educativ-stiintifice, sportive, activitaii sociale, unitdfilor de cult,
ofertelor formulate pentru editarea unor publicatii culturale, pentru care se pot acorda
finantari nerambursabile din fonduri publice;

d) intocmeste si redacteazd documentatii gi proiecte de hotaréri privind
repartizarea fondurilor nerambursabile necesare activitafilor culturale, sociale, de sport,
tineret si culte ;

e) colaboreazd cu institufiile din domeniul culturii, cultelor si sportului pentru
sprijinirea in rezolvarea problemelor curente ale acestora;

f) intocmeste si redacteaza Programul anual al Consiliuiui Judetean Hunedoara
de finantare nerambursabila in conditiile Legii nr.350/2005;

g) asigura secretariatul tehnic al Comisiei de evaluare si seleciie a persoanelor
fizice autorizate si atestate, asociafiilor, fundatiilor sau organizatiilor neguvernamentale
fara scop patrimonial care inifiaza si organizeaza acfiuni, programe, proiecte culturale si
educativ-stiintifice, sportive, activitati sociale, unitafilor de cult, ofertelor formulate pentru
editarea unor publicatii culturale, pentru care se pot acorda finantari nerambursabile din
fonduri publice;

h) intocmeste proiectul de hotarare privind aprobarea acordarii unor finantari
nerambursabile persoanelor fizice autorizate gi atestate, asociatiilor, fundatiilor sau




organizatiilor neguvernamentale fard scop lucrativ si unitdfilor de cult din judeful
Hunedoarsa;

) asigura activitatea de informare si publicitate aferenta proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile;

j) colaboreaza cu Serviciul buget, financiar, contabilitate, in vederea efectudrii
platilor aferente proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

k) pastreazd toatd documentatia legatd de implementarea proiectului prin
finantarea nerambursabila timp de 5 ani, dupa care se depun la arhiva institutiei;

1) asigura dezvoltarea si functionarea sistemului de control intern managerial
conform O.5.G.G. nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitétilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

m)  pentru proiectele de hotéréri din sfera sa de activitate sprijind initiatorii in
elaborarea acestora si a expunerilor de motive si Tntocmeste rapoartele de specialitate
aferente.

n) Tindeplineste si alte atribuii prevdzute de lege sau date in sarcing de cétre
conducerea consiliului judetean;

CAPITOLUL XIvV
DISPOZITII FINALE

Art.27 (1) Toli salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Hunedoara sunt obligati sa cunoasca, s respecte si sé aplice prevederile prezentului
regulament.

(2) In acest scop, Serviciul administratie publicd locald, relatii publice, ATOP
va asigura transmiterea regulamentului structurilor de specialitate ale Consiliului
Judetean Hunedoara, iar directorii executivi, arhitectul sef, sefii de servicii independente
si coordonatorii  compartimentelor independente 1 vor aduce la cunogtinta personalului
din subordine.

Art.28 Prezentul regulament se completeaza cu legislatia in materie in vigoare.

Art.29 Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Hunedoara poate fi modificat numai prin hotarare a consiliului
judetean. .

PRESEDINTE,

SECRETAR AL JUDETULUI,
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