
Informatii Stare Civila  
 
Inregistrarea nasterii  
Competenta: primaria localitatii in care a avut loc nasterea, respectiv serviciile publice 
comunitare de evidenta a persoanelor (unde sunt organizate) – compartimentul de stare 
civila.  
Termen: • 15 zile de la data nasterii copilului nascut viu si aflat in viata;  
• 3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;  
• 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu care a decedat inauntrul termenului 
de 15 zile.  
Acte necesare:  
- certificatul medical constatator al nasterii;  
- acte de identitate ale parintilor si al declarantului, dupa caz – în original ;  
- certificate nastere parinti – in original;  
- certificat de casatorie al parintilor copilului, daca sunt casatoriti – in original.  
 
Inregistrarea casatoriei  
Competenta: primaria localitatii in care unul dintre viitorii soti domiciliaza sau are resedinta, 
respectiv serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor (unde sunt organizate) – 
compartimentul de stare civila.  
Termen: 10 zile calendaristice de la data declaratiei de casatorie (se ia in calcul atat ziua 
depunerii actelor cat si ziua oficierii casatoriei).  
Acte necesare:  
- declaratia de casatorie (se completeaza personal de catre viitorii soti, la primaria locului de 
domiciliu/resedinta al unuia dintre soti);  
- actele de identitate;  
- certificatele de nastere in original si in copie;  
- certificatele medicale privind starea sanatatii (prenuptiale);  
- alte acte din care să rezulte desfacerea sau incetarea casatoriei ( sentinte de divort ramase 
definitive si irevocabile, certificate de deces al fostului sot);  
Alte documente necesare in vederea incheierii casatoriei:  
- aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei inainte de implinirea termenului de 10 zile 
de la data inregistrării declaratiei de casatorie, la cererea persoanei interesate;  
- aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei în afara sediului primariei, la cererea 
persoanei interesate;  
- aprobarea presedintelui consiliului judetean in cazul existentei unor impedimente rezultate 
din conditiile de varsta, rudenie fireasca sau adoptie;  
- dovada eliberata ori autentificata de misiunile diplomatice sau oficiile consulare acreditate in 
Romania, in cazul casatoriei unui cetatean strain, din care sa rezulte ca indeplineste 
conditiile de fond cerute de legea sa natională pentru incheierea casatoriei în Romania, cu 
exceptia cetatenilor statelor cu care Romania a incheiat tratate, conventii sau acorduri de 
asistenta juridica ce pot prezenta documente eliberate de autoritatile competente din tarile 
respective;  
- declaratie data pe proprie raspundere autentificata de un notar public, din care sa rezulte ca 
viitorul sot, cetatean strain sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste conditiile de fond 
cerute de legea sa nationala pentru incheierea casatoriei in Romania, în cazul in care dovada 
nu poate fi obtinuta, intrucat statul respectiv nu are misiune diplomatica sau oficiu consular 
acreditat in Romania. Pentru apatrizi, legea nationala este legea statului in care isi au 
domiciliul sau, in lipsa, resedinta;  
- proces-verbal incheiat impreuna cu interpretul autorizat, in cazul incheierii casatoriei intre 
persoane care nu cunosc limba romana sau intre surdomuti.  



Inregistrarea decesului  
Competenta: primaria localitatii pe raza careia s-a produs decesul, respectiv serviciul public 
comunitar de evidenta a persoanelor (unde sunt organizate) – compartimentul de stare civila.  
Termen: 3 zile de la data decesului.  
Acte necesare:  
-certificatul medical constatator al decesului, intocmit si semnat de medicul sau cadrul sanitar 
care a constatat decesul;  
-actul de identitate al celui decedat;  
-livretul militar (daca este cazul, pentru persoane cu varsta pana la 60 ani);  
-certificatul de nastere, de casatorie al persoanei decedate;  
-actul de identitate al persoanei care declara decesul.  
 
Procedura schimbarii numelui pe cale administrativa  
(este reglementata de Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si 
schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice, aprobata prin Legea 
nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare).  

Persoana care solicita schimbarea numelui pe cale administrativa va depune o cerere la 
SPCLEP in a carei raza teritoriala isi are domiciliul, sau la primaria ultimului loc de domiciliu 
avut in tara, in cazul cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate.  

Cererea de schimbare a numelui trebuie sa fie motivata si sa fie insotita de urmatoarele acte 
:  
- copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care solicita schimbarea 
numelui;  
- un exemplar al MONITORULUI OFICIAL AL ROMANIEI, Partea a III-a, in care a fost 
publicat, pe cheltuiala solicitantului, extrasul din cererea de schimbare a numelui, exemplar 
de la publicarea caruia sa nu fi trecut mai mult de un an;  
- consimtamantul, dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul schimbarii numelui de 
familie purtat in timpul casatoriei;  
- copia de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, in cazurile prevazute de art.7 din O.G. 
nr.41/2003*;  
- cazierul judiciar si cazierul fiscal ale solicitantului;  
- orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare.  

(1) Cetatenii romani pot obtine, pentru motive temeinice, schimbarea pe cale administrativa a 
numelui de familie si a prenumelui sau numai a unuia dintre acestea, in conditiile prezentei 
ordonante.  

(2) Sunt considerate ca intemeiate cererile de schimbare a numelui in urmatoarele cazuri:  
a) cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat prin traducere sau 
in alt mod;  
b) cand persoana in cauza a folosit, in exercitarea profesiei, numele pe care doreste sa il 
obtina, facand dovada cu privire la aceasta, precum si asupra faptului ca este cunoscuta in 
societate sub acest nume;  
c) cand, din neatentia ofiterilor de stare civila ori ca urmare a necunoasterii reglementarilor 
legale in materie, au fost efectuate mentiuni gresite in registrele de stare civila ori au fost 
eliberate certificate de stare civila cu nume eronate, in baza carora au fost eliberate alte acte;  
d) cand persoana in cauza are nume de familie sau prenume format din mai multe cuvinte, 
de regula reunite, si doreste schimbarea acestuia;  
e) cand persoana in cauza poarta un nume de familie de provenienta straina si solicita sa 
poarte un nume romanesc;  
f) cand persoana si-a schimbat numele de origine straina intr-un nume romanesc, pe cale 
administrativa, si doreste sa revina la numele dobandit la nastere;  



g) cand parintii si-au schimbat numele pe cale administrativa, iar copiii solicita sa poarte un 
nume de familie comun cu al parintilor lor;  
h) cand persoana in cauza solicita sa poarte un nume de familie comun cu al celorlalti 
membri ai familiei, nume care a fost dobandit ca urmare a adoptiei, a mentinerii numelui la 
casatorie, a stabilirii filiatiei ori a unor schimbari de nume aprobate anterior pe cale 
administrativa;  
i) cand sotii au convenit cu ocazia incheierii casatoriei sa poarte numele de familie reunite si 
ambii solicita schimbarea acestuia pe cale administrativa, optand pentru numele de familie 
dobandit la nastere de catre unul dintre ei ori sa revina fiecare la numele avut anterior 
casatoriei;  
j) cand persoana in cauza face dovada ca a fost recunoscuta de catre parinte ulterior 
inregistrarii nasterii, insa, intrucat nu a sesizat instanta pentru incuviintarea purtarii numelui 
de familie al acestuia in timpul vietii, nu exista alta posibilitate de dobandire a numelui 
parintelui decat pe cale administrativa;  
k) cand prenumele purtat este specific sexului opus;  
l) cand persoanei i s-a incuviintat schimbarea sexului prin hotarare judecatoreasca ramasa 
definitiva si irevocabila si solicita sa poarte un prenume corespunzator, prezentand un act 
medico-legal din care sa rezulte sexul acesteia;  
m) alte asemenea cazuri temeinic justificate.  
(3) Sunt de asemenea considerate justificate si cererile de schimbare a numelui in 
urmatoarele cazuri:  
a) cand persoana in cauza a adoptat minori si doreste ca acestia sa poarte un alt prenume;  
b) cand casatoria a incetat prin moartea sau prin declararea judecatoreasca a mortii unuia 
dintre soti, iar sotul supravietuitor solicita sa revina la numele de familie purtat anterior 
casatoriei ori la numele de familie dobandit la nastere;  
c) cand in urma divortului un fost sot revine la numele de familie purtat anterior si care 
provine dintr-o alta casatorie, de asemenea desfacuta prin divort, si doreste sa poarte 
numele dobandit la nastere;  
d) cand in urma incetarii casatoriei prin moartea sau prin declararea judecatoreasca a mortii 
unuia dintre soti celalalt sot se recasatoreste si, ca urmare a desfacerii acestei casatorii, 
acesta doreste sa poarte numele de familie dobandit la nastere;  
e) cand fostul sot doreste sa poarte numele de familie pe care l-a avut in casatorie, pentru a 
avea un nume comun cu copiii incredintati spre crestere si educare, cu consimtamantul 
fostului sot, dat in forma autentica;  
f) cand parintii au divortat, iar copiii incredintati spre crestere si educare unuia dintre parinti, 
care a revenit la numele de familie avut anterior casatoriei, solicita sa poarte numele de 
familie al acestuia;  
g) cand s-a desfacut adoptia unei persoane casatorite care are copii minori si in urma 
desfacerii adoptiei persoana in cauza revine la numele de familie avut inainte de adoptie;  
h) cand unul dintre soti, la incheierea casatoriei, a luat numele de familie al celuilalt sot, 
nume pe care acesta l-a dobandit prin adoptie, iar ulterior incheierii casatoriei are loc 
desfacerea adoptiei.  
*____________________________________  

Pentru minor, cererea de schimbare a numelui se face, dupa caz, de parinti sau, cu 
incuviintarea autoritatii tutelare, de catre tutore. Daca parintii nu se inteleg cu privire la 
schimbarea numelui, va hotari autoritatea tutelara. Cand cererea este facuta de unul dintre 
parinti, este necesar acordul celuilalt parinte, dat in forma autentica. Acordul nu este necesar 
in cazul in care celalalt parinte este pus sub interdictie ori este declarat judecatoreste 
disparut sau decazut din drepturile parintesti. Cand minorul a implinit varsta de 14 ani, 
cererea va fi semnata si de acesta. Pentru persoana pusa sub interdictie, cererea de 
schimbare a numelui se face de catre tutore, cu incuviintarea autoritatii tutelare. In cazul in 
care parintii copilului sunt decedati, necunoscuti, pusi sub interdictie, declarati judecatoreste 



morti ori disparuti sau decazuti din drepturile parintesti si nu a fost instituita tutela, in cazul in 
care copilul a fost declarat abandonat prin hotarare judecatoreasca ramasa definitiva, 
precum si in cazul in care instanta judecatoreasca nu a hotarat incredintarea copilului unei 
familii sau unei persoane, in conditiile legii, cererea de schimbare a numelui minorului se face 
de catre serviciul public specializat pentru protectia copilului din subordinea consiliului 
judetean, ori, dupa caz, a consiliului local municipal, orasenesc, comunal sau al sectorului 
mun.Bucuresti.  

Inscrierea de mentiuni in actele de stare civila romane privind schimbarile de nume si / 
sau prenume efectuate de catre cetatenii romani in strainatate  

In situatia in care solicitantul este in posesia atat a pasaportului emis de autoritatile straine, 
pe noul nume, cat si a documentului prin care s-a aprobat schimbarea numelui si/sau 
prenumelui in strainatate, cererea de inscriere a mentiunii de schimbare a numelui si/sau 
prenumelui se va depune la primaria care are in pastrare actul/actele de stare civila ale 
solicitantului, in nume propriu sau prin imputernicit cu procura speciala.  

Pentru situatii deosebite, temeinic justificate (cu documente), care reclama urgenta, cetatenii se 
vor putea adresa direct DIRECŢIA PENTRU EVIDENŢA PERSOANELOR ŞI ADMINISTRAREA 
BAZELOR DE DATE, la sediul sau din municipiul Bucuresti, str. Obcina Mare nr.2, sectorul 6, in 
zilele de LUNI, MIERCURI si VINERI, intre orele 12.00-14.00.  

Cererea va fi insotita de urmatoarele documente:  

1. documentul de schimbare a numelui si/sau prenumelui, emis de autoritatile straine, in 
original si copii xerox (o copie xerox va ramane la cerere si cate o copie la fiecare dintre 
actele de stare civila in baza carora au fost emise certificatele ce urmeaza a fi schimbate);  
2. traducerea legalizata a documentului, in original si copii xerox (o copie xerox va ramane la 
cerere si cate o copie la fiecare dintre actele in baza carora au fost emise certificatele ce 
urmeaza a fi schimbate); traducerea se va face la un notar public din tara, la misiunea 
diplomatica ori oficiul consular de cariera al Romaniei din tara de resedinta a solicitantului 
sau la un notar strain, in acest din urma caz trebuind sa fie aplicata apostila conform 
Conventiei de la Haga din 05.10.1961;  
3. adeverinta emisa de Directia Generala de Pasapoarte - Serviciul Probleme de Migrari si 
Cetatenie, cu privire la statutul juridic al solicitantului fata de statul roman (in situatia in care 
nu se poate face dovada cetateniei romane);  
4. copia xerox a certificatului de nastere si/sau casatorie al(e) persoanei pentru care se 
solicita inscrierea mentiunii;  
5. copia xerox a pasaportului strain;  
6. copia xerox a pasaportului romanesc, daca este cazul.  

Cererea de inscriere a mentiunii se poate face in nume propriu sau prin imputernicit cu 
procura speciala. Procura va fi data in aceleasi conditii ca si la punctul 2. In procura este 
necesar sa se faca referire, in mod expres, la faptul ca persoana imputernicita ii reprezinta pe 
solicitanti atat in vederea depunerii documentelor pentru inscrierea mentiunii, cat si a ridicarii 
noilor certificate de la oficiile de stare civila unde sunt inregistrate actele de stare civila ale 
acestora. 

 

 

 

 

 



DIVORŢUL PRIN ACORDUL SOŢILOR PE 

CALE ADMINISTRATIVĂ 

 Legea nr. 202/2010, modifică Legea nr. 4/1953-Codul familiei, republicată, cu 
modificările şi completările ulterioare, cu privire la divorţul prin acordul soţilor. 

Condiţii: 
- ambii soţi sunt de acord cu desfacerea căsătoriei 
- niciunul dintre soţi nu este pus sub interdicţie 
- nu există copii minori născuţi din căsătorie sau adoptaţi 

Competenţa teritorială: 
-primăria sau notarul public de la locul încheierii căsătoriei 
-primăria sau notarul public de la locul ultimei locuinţe comune a soţilor. 

 Cererea de divorţ se depune de soţi împreună. Se acordă un termen de 30 de zile. 
Dacă soţii stăruie în divorţ după expirarea termenului, ofiţerul de stare civilă sau, după caz, 
notarul public eliberează certificatul de divorţ. 

 Dacă soţii nu se înţeleg asupra unui efect al divorţului sunt îndrumaţi să se adreseze 
instanţei judecătoreşti. 

 

PROCEDURA RECTIFICĂRII ACTELOR DE STARE CIVILĂ ŞI A MENŢIUNILOR 
ÎNSCRISE PE MARGINEA ACESTORA 

 În conformitate cu art. 61 din Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civilă, 
republicată, rectificarea actelor de stare civilă şi a menţiunilor înscrise pe marginea acestora 
se face în temeiul dispoziţiei primarului unităţii administrativ-teritoriale care are în păstrare 
actul de stare civilă, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al 
serviciului public comunitar judeţean de evidenţă a persoanei. 
 Prin persoană interesată înţelegem persoana fizică la care se referă actul de stare 
civilă. 
 Cererea de rectificare a actelor de stare civilă şi a menţiunilor înscrise pe acestea, 
însoţită de actele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de evidenţă a 
persoanelor sau la primăria unităţii administrativ-teritoriale care are în păstrare actul de stare 
civilă ori, după caz, la serviciul public comunitar local de evidenţă a persoanelor sau la 
primăria de la locul de domiciliu. 
 Aceasta se soluţionează în termen de 30 de zile, prin emiterea dispoziţiei de către 
primarul localităţii, care se comunică solicitantului în termen de 10 zile de la data 
emiterii. 
 În situaţia în care nu sunt finalizate verificările în termen de 30 de zile, solicitantul va fi 
informat în scris, menţionându-se totodată că la finalizarea verificărilor va fi înştiinţat în 
vederea primirii dispoziţiei şi a noului certificat, după caz. 
 Ofiterul de stare civila delegat, care primeste cererea o inregistreaza si, impreuna cu 
actele doveditoare depuse de solicitant si un referat motivat cuprinzand rezultatul verificarilor 
precum si cu avizul prealabil al serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanei, 
o prezinta spre aprobare primarului localitatii. 



 Dupa aprobarea referatului si emiterea dispozitiei de catre primar, ofiterul de stare 
civila delegat expediaza certificatul de stare civila completat corect, ca urmare a rectificarii 
actului, primariei care a primit cererea, impreuna cu un exemplar al dispozitiei de aprobare a 
rectificarii (copie certificata pentru conformitate cu originalul). 
 Ofiterul de stare civila delegat, care primeste copia dispozitiei prin care s-a aprobat 
cererea de rectificare si certificatul de stare civila corespunzator, invita titularul, in termen de 
48 de ore, pentru a-l ridica, sub luare de semnatura, iar certificatul de stare civila anterior se 
retrage si se transmite primariei emitente, in vederea anularii si a efectuarii mentiunii despre 
aceasta pe marginea actului, la rubrica "certificate eliberate". 
 La rubrica "mentiuni" din cuprinsul actului de stare civila rectificat, se inscriu numarul si 
data dispozitiei primarului unitatii administrativ - teritoriale care a emis-o, precum si continutul 
rectificarii. 
 

RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVILA ROMANE INTOCMITE CA URMARE A 
TRANSCRIERII/INSCRIERII IN REGISTRELE DE STARE CIVILA ROMANE A 

CERTIFICATELOR SAU EXTRASELOR DE STARE CIVILA INCHEIATE IN 
STRAINATATE 

  Actele de stare civila române întocmite ca urmare a transcrierii/înscrierii în registrele 
de stare civila române a certificatelor sau extraselor de stare civila încheiate în strainatate se 
rectifica numai în urmatoarele situatii: 
 a) când eroarea se datoreaza autoritatilor locale straine care au înregistrat initial actul 
si persoana interesata prezinta documentul eliberat de autoritatile straine; 
 b) când eroarea se datoreaza ofiterului de stare civila care a înscris/transcris actul; 
 c) când eroarea se datoreaza traducerii prezentate. 
 
 Cererea de rectificare a unui act de stare civila, în baza documentului eliberat de 
autoritatile straine, se depune la serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor 
sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, 
aceasta se înainteaza, de îndata, S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei unitatii administrativ-
teritoriale care are în pastrare actul de stare civila.  
 În conformitate cu prevederile art. 73 din Metodologia nr. 1/1997 de aplicare a Legii nr. 
119/1996 cu privire la actele de stare civila, în baza documentului eliberat de autoritatile 
straine, se opereaza mentiunea de rectificare a actului de stare civila numai cu aprobarea 
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.  
 
 Cererea privind rectificarea actelor de stare civila române întocmite ca urmare a 
transcrierii/înscrierii în registrele de stare civila române a certificatelor sau extraselor de stare 
civila încheiate în strainatate, în baza documentului de rectificare, eliberat de autoritatile 
straine, va fi însotita de urmatoarele documente: 
 - documentul de rectificare, eliberat de autoritatile straine, în original si copie); 
 - traducerea legalizata a documentului, în original si copie, traducerea se va face la un 
notar public din tara, la misiunea   diplomatica ori oficiul consular de cariera al României din 
tara de resedinta a solicitantului sau la un notar strain, în acest   din urma caz trebuind sa fie 
aplicata Apostila, conform Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegali¬zarii 
actelor   oficiale straine, adoptata la Haga la 05.10.1961, la care România a aderat prin O.G. 
nr. 66/1999, aprobata prin Legea nr. 52/2000, cu modificarile si completarile ulterioare; 
 - certificatul de nastere si/sau casatorie al persoanei pentru care se solicita 
rectificarea, în original si copie; 
 - document de identitate.  
 



ACTE NECESARE ÎN VEDEREA DEPUNERII CERERII PENTRU SOLICITAREA CODULUI 
NUMERIC PERSONAL - CRDS* 

 Având în vedere că, începând cu luna ianuarie 2010, se generalizează la nivelul 
întregii ţări, eliberarea paşaportului simplu electronic cu date biometrice incluse, din punct de 
vedere tehnic nu va mai fi posibilă înregistrarea unei cereri de eliberare a unui astfel de 
document, dacă solicitantul nu are atribuit cod numeric personal (CNP). 

 Cetăţenii români care se află într-o astfel de situaţie, vor depune cerere scrisă pentru 
atribuirea CNP la structura de stare civilă din cadrul oricărui serviciu public comunitar 
judeţean de evidenţă a persoanelor, indiferent de locul naşterii sau al ultimului domiciliu 
avut în ţară. 

 La depunerea cererii vor fi prezentate, în original şi fotocopie, următoarele documente: 
 - cerere tip; 
 - certificate de stare civilă; 
 - document de identitate valabil ( acte de identitate sau paşaport eliberat de autorităţile 
străine);  
 - documentul prin care se face dovada cetăţeniei române, dacă există (paşaport 
românesc valabil); 
 - timbru fiscal în valoare de 4 lei (la oficiile poştale, tribunal/judecătorie);  
 - procură specială/împuternicire avocaţială( după caz), în original **. 
 

*) CRDS – cetăţean român cu domiciliul în străinătate 

**) procura poate fi făcută la un notar public ( din ţară sau din străinătate) sau la oficiul 
consular român. Dacă este făcută la un notar public din străinătate trebuie să fie apostilată 
sau supralegalizată, după caz. 

 

TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR SI EXTRASELOR DE STARE CIVILA PROCURATE 
DIN STRAINATATE 

 Actele de stare civila ale cetatenilor romani intocmite in strainatate, la autoritatile 
locale competente, se TRANSCRIU, obligatoriu, in registrele de stare civila romane, in 
termen de 6 luni de la intoarcerea in tara sau de la primirea din strainatate a certificatului ori 
extrasului de stare civila. 

 Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civila se efectueaza cu aprobarea 
primarului unitatii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul 
prealabil al Directiei Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor Hunedoara. 

 Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civila privind cetatenii romani care nu 
au avut niciodata domiciliul in Romania se face cu aprobarea primarului sectorului 1 al 
municipiului Bucuresti si avizul prealabil al Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor a 
Municipiului Bucuresti, in termen de 60 zile de la depunerea cererii. 



 Cetatenii romani ale caror acte de stare civila au fost inregistrate in localitati care au 
apartinut Romaniei, iar in prezent se gasesc pe teritoriul altor state, pot solicita intocmirea 
actelor de stare civila la serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor sau la 
primaria unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza au domiciliul, pe baza extrasului de pe 
actul de stare civila ce se gaseste in pastrarea Arhivelor Nationale. Transcrierea acestor 
extrase in registrele de stare civila se face cu aprobarea primarului unitatii administrativ-
teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului si avizul prealabil al Directiei Publice 
Comunitare de Evidenta a Persoanelor Hunedoara sau, dupa caz, al Directiei Generale de 
Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti. 

 Cererea de transcriere, se adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale pe raza 
careia isi are domiciliul titularul actului si se face in nume propriu, prin imputernicit cu procura 
speciala autentificata. 

 Minorii in varsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere in nume 
propriu asistat de unul dintre parinti sau, dupa caz de tutore; in cazul in care parintii au 
domicilii diferite, primaria competenta privind transcrierea certificatului de nastere poate fi 
oricare din cele doua primarii pe raza carora au domiciliul parintii minorului. 

 Pentru cetatenii romani cu domiciliul in strainatate, cererea se adreseaza primarului 
unitatii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut in tara, iar daca nu au avut 
domiciliul in Romania, primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti. 

 In cazul transcrierii certificatului de casatorie, cererea se adreseaza primarului unitatii 
administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al sotilor, iar daca sotii au domicilii diferite, la 
oricare din cele doua primarii pe raza carora acestia au domiciliul. 

 In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza primarului unitatii 
administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului sau primarului unitatii 
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de catre persoana decedata. 

 Pentru stabilirea primariei unitatii administrativ-teritoriale competente sa intocmeasca 
actul, cetatenii romani cu domiciliul in strainatate prezinta dovada eliberata de S.P.C.L.E.P. 
de la ultimul domiciliu avut in tara. 

 Persoanele care fac dovada cetateniei romane cu Certificatul de depunere a 
juramantului de credinta eliberat de Ministerul Justitiei, depun cererea de transcriere a 
certificatelor/extraselor de stare civila, procurate din strainatate, la D.S.C. - Sector 1-
Bucuresti; persoanele care se legitimeaza cu permis de sedere permanenta eliberat de 
O.R.I. in care se mentioneaza domiciliul stabil in Romania, vor adresa cererea de transcriere 
primarului unitatii administrativ-teritoriale, potrivit datelor inscrise in permisul de sedere. 

 Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate care se legitimeaza cu pasapoarte expirate 
sau titluri de calatorie si sunt in imposibilitate de a se legitima cu un document valabil, vor 
solicita S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de domiciliu, eliberarea unei dovezi din care sa rezulte 
cum figureaza inregistrati in Registrul de Evidenta a Persoanelor; in baza dovezii si a 
pasaportului expirat sau a titlului de calatorie, se va face legitimarea persoanelor de catre 
oficiile de stare civila. 

 Cererea de transcriere este insotita de certificatul sau extrasul de stare civila eliberat 
de autoritatile straine in original, fotocopie si traducere legalizata. 



 Cererea de transcriere este insotita, dupa caz, de urmatoarele documente: 
  a) fotocopii ale certificatelor de nastere si casatorie, fotocopii ale actului de identitate 
sau al pasaportului, dupa caz; 
 b) declaratii notariale, din partea ambilor soti cu privire la numele purtat dupa 
casatorie, in situatia in care, in certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate, nu se 
face referire la numele sotilor dupa casatorie; 
 c) in situatia in care parintii minorului au domicilii diferite, parintele care solicita 
transcrierea certificatului va da o declaratie in fata ofiterului de stare civila delegat cu privire 
la domiciliul minorului; in cazul in care transcrierea este prin imputernicit, se va solicita 
declaratie notariala cu privire la domiciliul minorului, daca in cuprinsul imputernicirii nu se 
face referire la acest aspect.  

 

  

INSCRIEREA IN REGISTRELE DE STARE CIVILA ROMANE, DE LA MISIUNILE 
DIPLOMATICE SAU OFICIILE CONSULARE DE CARIERA ALE ROMANIEI, A 

CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA ELIBERATE DE AUTORITATILE STRAINE 

In conformitate cu prevederile art.42 alin.(2) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele 
de stare civila, introdus prin Legea nr. 94/2004, "Cetatenii romani aflati in strainatate pot 
solicita INSCRIEREA* in registrele de stare civila romane, de la misiunile diplomatice sau 
oficiile consulare de cariera ale Romaniei, a certificatelor de stare civila eliberate de 
autoritatile straine, care ii privesc, in cazul in care inregistrarea actului sau faptului de stare 
civila a fost facuta in prealabil la autoritatea din statul in care acestia se afla, iar refuzul 
acestora se motiveaza".  

Cererea de inscriere in registrele de stare civila romane se depune la misiunea 
diplomatica sau la oficiul consular de cariera al Romaniei din tara unde a fost facuta 
inregistrarea in prealabil (sau in tara aflata in circumscriptia consulara respectiva) si va fi 
insotita de pasaportul (in original si copie simpla) care atesta ca titularul (solicitantul) este (a 
fost) cetatean roman, certificatul de stare civila original, copia legalizata si traducerea 
acestuia, ce va fi facuta de catre misiunea diplomatica, sau de un notar public din tara de 
resedinta, avand aplicata Apostila conform Conventiei de la Haga din 05.10.1961.  

Pentru a se evita o dubla inregistrare in registrele de stare civila romane, se vor solicita 
petentilor declaratii pe propria raspundere, din care sa rezulte ca nu exista un alt act transcris 
sau reconstituit in registrele de stare civila romane din tara.  

Declaratia va avea urmatorul continut:  

"Subsemnatul _____________________ fiul/fiica lui _____________ si al (a) 
_______________ , nascut (a) la data de ________ in _________________, cu domiciliul in 
____________________, declar pe proprie raspundere ca nu am mai solicitat transcrierea 
certificatului in registrele de stare civila romane din tara si ca nu mai exista un alt act de stare 
civila reconstituit.  

Am luat cunostinta ca falsul in declaratii constituie infractiunea prevazuta si pedepsita de art. 
292 Cod Penal, iar in cazul in care se va constata ca mai exista un alt act transcris sau 
reconstituit in registrele de stare civila romane prezentul act va fi anulat."  

Cererea va fi inregistrata in registrul de intrare-iesire de la misiunea diplomatica sau oficiul 
consular de cariera al Romaniei.  

a) Pentru inscrierea in registrele de stare civila romane a certificatelor de nastere  
cererea va fi facuta de unul din parinti, de minor (in cazul in care acesta a implinit varsta de 
14 ani) sau prin imputernicit cu procura speciala.  



b) Pentru inscrierea certificatelor de casatorie cererea va fi facuta de sotul cetatean roman, 
sau prin imputernicit cu procura speciala.  

Intocmirea actului se va face numai in conditiile in care s-a stabilit ca sotul cetatean 
roman, in cazul in care a avut una sau mai multe casatorii incheiate in strainatate, a solicitat 
inscrierea mentiunilor de casatorie si de divort pe marginea actului de nastere din tara. 
Dovada o poate face prezentand certificatul de nastere eliberat de autoritatile din tara, cu 
toate mentiunile inscrise (referitoare la casatorie sau divort);  
c) Pentru inscrierea certificatelor de deces cererea va fi facuta de unul dintre membrii familiei 
sau de catre o alta persoana indreptatita.  
In toate cazurile, in baza documentelor prezentate, daca se va stabili ca solicitantul este (a 
fost) cetatean roman si nu a mai solicitat transcrierea sau reconstituirea documentului in 
registrele de stare civila romane (conform declaratiei pe proprie raspundere), dupa 
verificarea si inregistrarea cererii, se va intocmi actul de stare civila, iar originalul certificatului 
de stare civila, pe care se va efectua mentiunea ca a fost INSCRIS in registrele de stare 
civila romane, se va restitui solicitantului ("Actul a fost INSCRIS sub numarul 
_______/_______ in registrele de stare civila ale Ambasadei/Consulatului General al 
Romaniei la __________________").  

In baza actului de stare civila INSCRIS in registrele de stare civila romane de la misiunea 
diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei, se va elibera certificatul 
corespunzator.  

*________________________________  
INSCRIEREA este echivalentul TRANSCRIERII din tara.  
Incepand cu data de 01.01.2004, misiunilor diplomatice si oficiilor consulare de cariera ale 
Romaniei le-au fost repartizate liste cu coduri numerice personale (C.N.P.) precalculate, in 
vederea inscrierii lor in actele de nastere intocmite si in certificatele eliberate in baza 
acestora.  
Prin urmare, pentru persoanele ale caror 
nasteri vor fi inregistrate/inscrise la misiunile 
diplomatice sau oficiile consulare de cariera 
ale Romaniei, in certificatele de nastere ce 
se vor elibera vor fi atribuite si inscrise coduri 
numerice personale, sub forma: 5  
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